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Retningslinier for tilskud til folkeoplysende voksenundervisning
i Koge Kommune

Retningslinierne er udarbejdet i overensstemmelse med regleme i Folkeoplysningsloven og be-
kendtgerelser hertil samt de politiske beslutninger om serviceniveau, der er truffet i Sammenlag-
ningsudvalget for Kege Kommune i forbindelse med vedtagelse af budget 2007. Reglerne traeder i
kraft den 1. januar 2007.

Formélet med folkeoplysende undervisning er at ege den enkeltes almene og faglige indsigt og fer-
digheder, for at styrke evne og lyst til at tage ansvar for eget liv, og til at deltage aktivt og engageret
i samfundslivet.

Den folkeoplysende undervisning omfatter undervisning, studiekredse og foredrag, som deltagerne
betaler for. Virksomheden omfatter ogsi debatskabende aktiviteter.

Nye foreninger skal sende ansggning om godkendelse og en uddybende beskrivelse af den forven-
tede virksomhed i tilskudséret til Folkeoplysningsudvalget i Koge Kommune.

En folkeoplysende forening er tilskudsberettiget, nir den opfylder folgende betingelser:

o Foreningen har formuleret et formal med foreningsdannelsen, og dette formal fremgar af
vedtzgten

e Foreningen tilbyder folkeoplysende voksenundervisningsvirksomhed, der som udgangs-
punkt er dben for alle

o Foreningen har en bestyrelse bestdende af mindst fem personer, som er valgt eller udpeget
af medlemmerne eller medlemsorganisationerne

o F orenihgen giver deltagerne i den folkeoplysende virksomhed mulighed for en plads i be-
styrelsen

e Foreningen har en virksomhed, som er almennyttig og kontinuerlig

e Foreningen horer hjemme i Koge Kommune

Foreningens vedtagter skal indeholde oplysninger om:
e Foreningens formal
Foreningens adresse
Betingelser for medlemskab
Procedure for valg til bestyrelse og antal bestyrelsesmedlemmer
Procedure for vedtegtsaendringer
Tegningsret for foreningen
Regnskabs- og formueforhold, herunder valg af revisor
Anvendelse af foreningens eventuelle overskud ved opher
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Folgende personer kan ikke veere medlem af bestyrelsen:
1. Medlemmer af bestyrelser for fonde, selskaber, foreninger eller andre virksomheder, der ud-
lejer lokaler m.m. til foreningen
2. Advokater, revisorer og lignende rddgivere for samt ansatte i fonde, selskaber, foreninger el-
ler andre virksomheder, der udlejer lokaler m.m. til foreningen eller som kontrollerer udlejer
af lokaler m.m. til foreningen
3. Ejere af lokaler m.m., der udlejes til forenmgen
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Undtaget fra de to forste grupper er fonde, selskaber, foreninger eller andre virksomheder, der er
almennyttige, og hvis hovedformal er at stille faciliteter til rddighed for bern og unge.

Folkeoplysningsudvalget kan i szrlige tilflde fravige ovennavnte, hvis det skennes at en fravigel-
se ikke medferer, at uvedkommende interesser far indflydelse p4 foreningens beslutningsproces.

Hvis der sker @ndringer af folgende forhold i labet af dret skal Kultur- og Fritidsafdelingen oriente-
res:

e Ny sammens®tning af bestyrelsen
o Ansattelse af ny leder

e Adresseendring

[ ]

®

Mindre aktivitet end forventet og dermed mindre tilskudsbehov
Nedleggelse af foreningen

Foreninger fastsatter selv:
e Deltagerbetaling
Anszttelse og afskedigelse af leerere, ledere og andre medarbejdere
Valg af emner og tilretteleggelsesform
Andre aktiviteter
Kursuslaengde

Antallet af deltagere pé det enkelte hold (under forudsztning af at reglerne om handicap-
undervisning og instrumentalundervisning overholdes)

Foreningernes lonudbetaling

Koge Kommune kan foresti lenudbetalingen for de foreninger, som ikke er medlem af en lands-
dxkkende organisation. Foreningen skal blot oplyse om den gnsker dette pa ansegningen om til-
skud i det kommende &r. De foreninger, der benytter denne service, skal hver maned udarbejde et
regneark, som sendes til kommunens lenkontor. Efter bogforing udsendes en liste til hver enkelt
forening, der inden tre dage overforer belgbet til kommunens bankkonto.

Der ydes ikke tilskud til:
e Kommerciel vitksomhed eller virksomhed som herer under anden lovgivning
e Formelt kompetencegivende uddannelse
e Undervisning, studiekredse og foredrag, hvis formalet er agitation, behandling, underhold-
ning, forkyndelse eller udbredelse af overtro
¢ Undervisning, studiekredse og foredrag indenfor spil, idreet og sports- og konkurrenceprze-
get virksomhed - herunder dans, bortset fra folkedans — eller emner til fremstilling af alko-

holiske drikke. Dette gzlder bade teoretisk undervisning indenfor omraderne og praktisk
udovelse.

Det er Folkeoplysningsudvalgets afgerelse, om et fag kan godkendes.

Den folkeoplysende virksomhed skal som udgangspunkt veere &ben for alle, men hvis szrlige for-
hold der taler for det, kan Folkeoplysningsudvalget godkende, at deltagerkredsen begraenses.
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Tilskudspuljer

Undervisningstilskud

Der ydes tilskud til aflenning af leerere og ledere, som er aflennet efter Undervisningsministeriets
loncirkulzre. Dette gelder dog ikke for lenninger atholdt i forbindelse med debatskabende aktivite-
ter.

Kulturudvalget afsetter en drlig belobsramme til folkeoplysende virksomhed, som Folkeoplys-
ningsudvalget fordeler forholdsmessigt mellem de ansggende foreninger pa grundlag af det af Fol-
keoplysningsudvalget godkendte lensumtilskud for den enkelte forening.

Tilskud til et kalenderar beregnes som hovedregel pa grundlag af foreningens tilskudsberettigede
lensum til undervisning, studiekredse og foredragsvirksomhed i det foregiende kalenderar.

Folkeoplysningsudvalget kan, hvis serlige forhold ger sig geldende og ud fra en konkret vurdering,
beslutte at yde et hgjere eller mindre tilskud-end det beregnede lensumtilskud i seneste sason.

Da nye foreninger kun kan give oplysninger om den forventede virksomhed, kan Folkeoplysnings-
udvalget regulere deres tilskudsgrundlag, hvis foreningens eget sken forekommer urealistisk

Ansggningsfrist: 1. oktober

Bemeerk at ansogningsfristen geelder bade undervisningstilskud til det kommende drs aktiviteter
(forste runde), og supplerende undervisningstilskud til indeveerende drs aktiviteter (anden runde).
De to ansggningsrunder betyder at der er mulighed for at fordele eventuelle ubrugte belgb fra for-
eninger med mindre aktivitet end forventet, til foreninger med sterre aktivitet end forventet. Hvis
alle foreninger udnytter deres tilskud fuldt ud, bliver der ikke uddelt supplerende undervisningstil-
skud i anden runde.

Kvitteringsbrev udsendes senest 14 dage efter modtagelse af ansegningsbrev, og det er foreninger-
nes garanti for, at forvaltningen har modtaget ansegningen. Det er foreningernes eget ansvar at sikre
sig, at de modtager et kvitteringsbrev for indsendte ansggninger fra Kultur- og Fritidsafdelingen.

Foreningerne far svar pa ansggningerne i december méned.
Anspgninger, der indkommer i forvaltningen efter 1. oktober, imodekommes ikke.

Undervisningstilskud til handicap-undervisning

Ved undervisning af handicappede, hvor der forudszttes en sarlig indsats fra underviseren som
betyder at deltagerantallet mé begranses, kan der ydes et supplerende tilskud, sa underv1sn1ngst11—
skuddet udger maksimalt 8/9 af den udbetalte lrer- og lederlon. Antallet af deltagere pa denne type
hold ma ikke veere storre end syv.

P4 hold hvor der undervises bade handicappede og ikke-handicappede ma deltagerantallet ikke veere
storre end ti, hvoraf maksimalt halvdelen mé veere handicappede. Ved denne type blandede hold
beregnes undervisningstilskuddet forholdsmassigt mellem antallet af handicappede og ikke-
handicappede: hvis der er 5 handicappede og 3 ikke-handicappede beregnes 5/8 af lennen med han-
dicap-undervisningstilskud, og 3/8 med almindeligt undervisningstilskud.
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En deltager er handicappet, hvis den pagaldende skriftligt overfor foreningen har erkleret sin del-
tagelse som handicappet i relation til undervisningen i et konkret emne.
Folkeoplysningsudvalget kan fravige kravet om erklering.

Undervisningstilskud til mstrumental—undervzsnmg

Pé hold hvor der undervises i ét musikinstrument, og hvor undervisningen ma tilrettelaegges sddan,
at der kun kan. underwses fa deltagere kan der ydes et supplerende tilskud, s& undervisningstilskud-
det udger 5/7 af den udbetalte leerer- og. lederlon.

Debatskabende aktiviteter

Folkeoplysende foreninger skal ifalge Folkeoplysningsloven afsatte en pulje pa 10 % af deres til-
skud til debatskabende aktiviteter, som skal annonceres offentligt og vare &bne for alle. Der er ikke
krav om deltagerbetaling ved debatskabende aktiviteter, men hvis eventuel deltagerbetaling resulte-
rer i et overskud, skal dette anvendes indenfor folkeoplysningens omrade.

Arrangementer der indgér i 10 %-puljen skal opfylde de formal, der er beskrevet i Folkeoplysnings-
loven; de skal vare vasentlige, debatskabende og have interesse for feellesskabet, og vere tilrette-
lagt, s& deltagerne inddrages aktivt. Formélet med debatskabende aktiviteter mé ikke vaere behand-
ling, agitation, underholdning, valgkampagner, forkyndelse eller udbredelse af overtto.

Det er Folkeoplysningsudvalget afgorelse, om et arrangement kan godkendes som debatskabende.

Debatskabende aktiviteter kan afregnes pa andre typer udgifter end laerer- og lederleon, dog ikke pa
eksempelvis befordring, forplejning eller entréudgifter. Foreninger kan uden dokumentation afsatte
maksimalt 30 % af den samlede 10 %-pulje til administration (herunder lederhonorar, annoncering
mv.), mens alle gvrige udgifter skal dokumenteres.

Hvis debatskabende aktiviteter afholdes i samarbejde med andre foreninger, skal hver enkelt for-
ening afleegge regnskab for sin del af udgifterne. Ubrugte midler skal betales tilbage til Kage
Kommune.

Lokaletilskud
Tilskuddet kan maksimalt udgere 75 % af foreningens udgifter til leje af undervisningslokaler.

Ansggningsfrist: 1. oktober

e Der ydes tilskud til leje af lokaler med szrlige faciliteter, for eksempel faglokaler, idratslo-
kaler, gymnastik- og andre sale, og lokaler sarligt indrettede til handicappede.

¢ Der ydes kun tilskud til almindelige lokaler, hvis det ikke er muligt at anvise et offentligt lo-
kale.

Tilskuddet til den enkelte forening beregnes pa grundlag af hvor mange timer i alt der spges lokale-
tilskud til. Timer der ligger i tidsrummet 07:00 til 15:30 p4 skoledage vagter 85 % i den samlede
udregning, timer udenfor dette tidsrum og pa andre dage vagter 50 % i den samlede udregning.

Programtilskud

Ifelge Folkeoplysningsloven kan en del af den belgbsramme, som er afsat til folkeoplysende for-
eninger, anvendes til bestemte formél. I Kege Kommune er det besluttet at afsatte 5.000 kroner til
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hver aftenskole som et szrligt tilskud til udgifter i forbindelse med tilretteleggelse og trykning af
program.

Tilskud til scerlige grupper
I Koge Kommune ydes der et tilskud til pensionister pa 7 kroner pr. undervisningstime, og halvde-
len af egenbetalingen ved foredrag.

Udbetaling af tilskud |

De forskellige former for tilskud udbetales samlet. Foreninger der skal have under 100.000 kroner i
tilskud far det hele udbetalt i én rate pr.1.1. Foreninger der skal have over 100.000 kroner i tilskud
far det udbetalt i fire rater pr.1.1., 1.4., 1.7. 0g 1.10.

Afregning af tilskud

Folkeoplysende foreninger, der modtager tilskud, skal afleegge regnskab som kun omfatter deres
virksomhed i Kgge Kommune.

Undervisningstilskud
I forbindelse med afleeggelse af regnskab for undervisningstilskud skal Keoge Kommunes skema
benyttes. Samtidig med afregningen indsendes oplysninger om:
¢ Antal deltagere fordelt p& undervisning og studiekredse, foredrag, instrumentalundervisning
samt undervisning af handicappede
e Oplysninger om antal deltagere og antal gennemforte undervisningstimer fordelt pa emner
Foreninger, der modtager undervisningstilskud, skal serskilt registrere deltagere fra andre
kommuner. Disse oplysninger skal indsendes til Kultur- og Fritidsafdelingen i juni og i de-
cember hvert 4r, sammentalte og i kommuneorden, med oplysninger om navne, CPR-
numre, adresser, fag, holdnumre, timetal samt undervisningens start- og slutdato.
@nsker en deltager fra en anden kommune ikke at opgive de sidste fire cifre i CPR-
nummeret, kan foreningen nzgte at optage vedkommende. Valger foreningen at optage
vedkommende, kan foreningen ikke talle vedkommende med i opgerelsen til Koge Kom-
mune.

Det samlede undervisningstilskud kan ikke overstige 1/3 af foreningens samlede udgifter til aflon-
ning af larere/ledere.

Det samlede handicap-undervisningstilskud kan ikke overstige 8/9 af udgiften til aflonning af lere-
re/ledere.

Det samlede instrumental-undervisningstilskud kan ikke overstige 5/7 af udgiften til aflenning af
laerere/ledere.

Det samlede tilskud til foredrag kan ikke overstige 1/3 af en lﬂnudg1ft svarende til lennen for seks
timers undervisning pr. foredrag.

Lokaletilskud

I forbindelse med afleeggelse af regnskab for lokaletilskud skal der indsendes en timeopgerelse samt
en opgerelse over foreningens totale udgifter til leje af undervisningslokaler underskrevet af besty-
relsen og foreningens revisor.
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Pensionisttilskud

Dette tilskud'kan seges lobende pé lister foreningerne selv udarbejder. Listerne skal indeholde op-
lysninger om navne, CPR-numre, adresser, fag, holdnumre, timetal samt undervisningens start- og
slutdato. Inden de indsendes til Kultur- og Fritidsafdelingen, skal listerne telles sammen, sa det
klart fremgar hvor meget der soges i tilskud.

Tilskud/tilbagebetaling under 100 kroner afregnes ikke.

Tllbagebetallng af tilskudsbelob

Tilbagebetaling af tilskudsbeleb skal ske i det omfang tilskudstilsagnet er storre end den maksimale
andel af foreningens lenudgifter.

Tilskud som ikke er anvendt i overensstemmelse med lovens bestemmelser samt de kommunale
regler skal tilbagebetales.

Hvis en forening ikke aflgger regnskab efter ovennavnte bestemmelser, kan Folkeoplysningsud-
valget kraeve tilbagebetaling af alle udbetalte tilskud i regnskabséret.

Foreningens ophor
Ved opher skal en forening indsende et afsluttet regnskab samt beslutning om og dokumentation for
anvendelse af et eventuelt overskud.

Regnskab og revisionsbestemmelser

Revision af regnskab skal folge reglerne i Folkeoplysningsloven og bekendtgerelser hertil. Regn-
skabsdret/tilskudsdret lober fra 1.1. til 31.12., og det reviderede og revisorgodkendte regnskab skal
vare Kultur- og Fritidsafdelingen i haende senest 1. marts. Folkeoplysningsudvalget kan i serlige
tilfelde dispensere fra denne tidsfrist for regnskabsafleeggelse.

Foreninger, der modtager mindre end 300.000 kroner i tilskud, skal indsende et regnskab, der er
revideret af en foreningsvalgt revisor og underskrevet af hele bestyrelsen.

Foreninger, der modtager mere end 300.000 kroner i tilskud, skal indsende et regnskab, der er revi-
deret af en statsautoriseret eller registreret revisor.

e Revisor skal undersege, om tilskudsregnskabet er rigtigt, og om de dispositioner som er om-
fattet af regnskabsaflaggelsen er i overensstemmelse med de meddelte bevillinger, love og
andre forskrifter, samt indgaede aftaler og sedvane.

e Revisor skal undersgge, om foreningen har opfyldt tilskudsbetingelserne i forhold til loven,
om foreningens oplysninger til brug for beregning af tilskud er korrekte, og om der forelig-
ger dokumentation for deltagernes samlede egenbetaling.

e Revisor skal skrive under pa at regnskabet er revideret i overensstemmelse med reglerne i
Folkeoplysningsloven, bekendtgerelsen og endringer hertil, samt de kommunalt fastsatte
retningslinier. Forbehold skal fremga af pategningen.

* Bliver revisor opmarksom pa lovovertraedelser eller uregelmassige forhold af vasentlig be-
tydning for midlernes forvaltning, skal revisor straks meddele foreningen dette og pase, at
Folkeoplysningsudvalget orienteres om dette inden tre uger. Revisors bemarkninger sendes
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sammen med meddelelsen. Hvis dette ikke sker, underretter revisor Folkeoplysningsudval-
get.

Revisionsprotokol
Revisor skal fore en revisionsprotokol med beretning om det udferte revisionsarbejde og om alle
vaesentlige forhold, der har givet anledning til bemarkninger. Der skal ogs4 indgé en erklering om
at revisor:
e Opfylder de geldende habilitetsbetingelser
e Har modtaget alle de oplysninger, der er anmodet om
e  Anser regnskabet for aflagt i overensstemmelse med galdende regler, at tilskud er anvendt i
overensstemmelse med galdende regler, og at tilskudsgrundlaget er opgjort i overensstem-
melse med geldende regler.

Revisor udferer én gang arligt et uanmeldt kasseeftersyn, og dette skal fremga af revisionsprotokol-
len.

Foreningen skal indsende kopi af arets revisionsprotokol til Folkeoplysningsudvalget.

Beretning
Folkeoplysningsudvalget kan beslutte at indhente beretning fra en eller flere aftenskoler.

Klage- og ankemuligheder

Foreninger har mulighed for at klage over Folkeoplysningsudvalgets og/eller forvaltningens afgo-
relse af en sag. Klager sendes til Kulturudvalget senest fire uger efter at ansggeren har modtaget
afgorelsen. Det er ikke muligt at anke Kulturudvalgets afgorelser, da udvalget er gverste klageorgan

for sager vedrerende Folkeoplysningsloven, bekendtgerelser hertil samt Kage Kommunes regler pa
omradet.

Naestformand
for Sammenlagningsudvalget




