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Introduktion

K@ge Kommune afsaetter hvert &r midler til frivillige folkeoplysende foreninger i kommunen for
at sikre gode rammer og vilkdr for foreningsarbejdet. Kommunens forpligtelser omkring
folkeoplysning er beskrevet i Folkeoplysningsloven.

Den frie folkeoplysende virksomhed bygger pd& demokrati, grundlaaggende friheds- og
menneskerettigheder, feellesskab og de enkelte initiativtageres idégrundlag.

En folkeoplysende forening er en forening, der enten tilbyder folkeoplysende
voksenundervisning mv. (f.eks. en aftenskole) eller en forening, der tilbyder frivilligt
folkeoplysende foreningsarbejde (f.eks. en idraetsforening).

(FL §5)

For at blive godkendt som folkeoplysende forening eller aftenskole i Kgge Kommune og fa tilskud
i henhold til Folkeoplysningsloven, skal man opfylde disse retningslinjer.

For bestemmelser vedr. aftenskoler se afsnit 1.
For folkeoplysende foreninger (idraetsforeninger, spejderklubber mv.) se afsnit 2.

Bade frivillige folkeoplysende foreninger/aftenskoler samt andre foreninger og aktgrer har
mulighed for gratis 1an af kommunale lokaler og anlaeg, hvis de opfylder en raekke betingelser.
Udover de kommunale lokaler og anlaeg findes der i kommunen en raekke selvejende haller,
som fglger egne regler.

Lan og leje af lokaler og anlaeg beskrives i afsnit 3.

Generelle forhold vedr. kommunens tilsyn, offentligggrelse og klageadgang kan laeses i afsnit
4.

Generelt vedr. stgttemuligheder:
I Kage Kommune fordeler stgtten til forenings- og folkeoplysningsomradet sig inden for falgende
omrader:

1: Aftenskoler

Aftenskoleomradet kaldes ogsd folkeoplysende voksenundervisning. Hertil hgrer
folkeoplysende foreninger, der tilbyder undervisning, debatskabende aktiviteter, studiekredse,
foredrag eller lignende for voksne eller for voksne og bgrn sammen. Som godkendt aftenskole
kan man bl.a. sgge tilskud til laerer- og lederlgn, lokaler og undervisningsmaterialer,
nedseettelse af deltagerbetaling for szrlige grupper mv. Der er ogsa mulighed for at sgge
seniorpas til traengte eeldre. Se mere i afsnit 1.

2: Det frivillige folkeoplysende foreningsarbejde

Som godkendt frivillig folkeoplysende forening, der tilbyder aktiviteter for bgrn og unge under
25 ar (f.eks. idraetsforeninger, spejderklubber mv.), kan man sgge aktivitetstilskud til disse
medlemmer. Der er ogsd mulighed for at sgge tilskud til kurser for frivillige ledere, traenere og
bestyrelsesmedlemmer og driftstilskud til egne eller lejede lokaler. Se mere i afsnit 2.

3: L8n af offentlige lokaler og udendgrs anlaeg
Som godkendt folkeoplysende forening kan man l&ne offentlige lokaler og anlaeg til sine
aktiviteter. Det kan f.eks. vaere foredragssale, klasselokaler, idreetshaller, svemmehaller eller



udendgrs anlaeg som fodboldbaner. Der I8nes ogsa ud til andre foreninger, grupper og
enkeltpersoner, hvis formal og aktiviteter opfylder retningslinjerne herfor. Se mere i afsnit 3.

4: Udviklingspuljen
Kgge Kommune har etableret en udviklingspulje, hvor folkeoplysende foreninger, aftenskoler
samt selvorganiserede grupper kan sgge stgtte.

5: Pulje til foreninger med elitepotentiale
Kgge Kommune har etableret en pulje med det formal at brande Kgge Kommune og sikre
bedre forhold for foreninger med elitepotentiale.

6: Kulturpuljen

Foreninger, institutioner og enkeltpersoner kan sgge midler i Kulturpuljen til aktiviteter,
arrangementer eller projekter inden for kulturomradet. Folkeoplysende foreninger kan ikke
sgge Kulturpuljen til drift.

7: Fritidspas

Fritidspasset uddeles til bgrn og unge, som er mellem 0-18 ar og bosiddende i Kgge
Kommune, og af gkonomiske, sociale eller sundhedsmaessige arsager ikke har mulighed for at
melde sig ind i en forening. Med et fritidspas kan barnet eller den unge fa betalt sit kontingent
af Kgge Kommune. Det er foreningerne, der skal sgge om at fa kontingentet udbetalt.

Stgttemulighederne 4-7 beskrives ikke naermere i disse retningslinjer, men informationer kan
findes p& www.koege.dk/tilskud.

Undervejs i retningslinjerne vil der veaere henvisninger til Folkeoplysningsloven (FL) og til
Bekendtggrelse 353 og 1251 og vedr. Folkeoplysningsloven (BEK 353 og BEK 1251).

Retningslinjerne er vedtaget af Kultur- og Idreetsudvalget den 13. august 2018.
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Afsnit 1: Aftenskoler

En forening kan godkendes som aftenskole, hvis den tilbyder folkeoplysende
voksenundervisning.

Den folkeoplysende voksenundervisning omfatter undervisning, studiekredse,
foredragsvirksomhed og debatskabende aktiviteter, hvortil der er knyttet deltagerbetaling, og

undervisningen skal som udgangspunkt vaere aben for alle.
(FL §7 stk. 2 0og 4)

Formalet med undervisningen er at fremme demokratiforstdelse og aktivt medborgerskab og
med udgangspunkt i undervisningen at gge deltagernes almene og faglige indsigt og
feerdigheder. Sigtet er at styrke den enkeltes evne og lyst til at tage ansvar for eget liv og til at
deltage aktivt og engageret i samfundslivet.

(FL §7)

Det skal bemaerkes, at der ved alle former for undervisning og aktiviteter skal laagges veegt pa
feellesskabet. Der skal veere tale om faellesundervisning, og der ydes saledes ikke tilskud til
enkeltmandsundervisning eller individuel undervisning, heller ikke selvom dette foregar pa et
hold.

For at veere folkeoplysende skal aktiviteterne veere med deltagerne og ikke for deltagerne.

Hvis en aftenskole opfylder kravene i disse retningslinjer, kan den sgge tilskud til sit virke i Kgge
Kommune.

1.1 Godkendelse som aftenskole

For at blive godkendt som forening med folkeoplysende voksenundervisning (aftenskole), skal
aftenskolen udfylde ansggningsskemaet, som ligger p@ www.koege.dk/folkeoplysning.

Skemaet indsendes til Kultur- og Idraetsafdelingen pa kulturogidraet@koege.dk sammen med:

- Foreningens vedtaegter, som er daterede og underskrevet af hele bestyrelsen

- Underskrevet referat fra seneste generalforsamling

- Aktivitetsplaner, som skal indeholde s& fyldestggrende informationer, at Kultur- og
Idreetsafdelingen kan vurdere, om aktiviteterne er folkeoplysende og indeholder
undervisning, udvikling eller laering sammen med andre. Der skal herunder indsendes
beskrivelser af emne, periode, tid, sted, organisering, malgruppe mv.

- Erkleering om at foreningen vil indhente bgrneattester

For at der kan veere tale om en forening med folkeoplysende voksenundervisning, skal
aftenskolen have et forlgb af kontinuerlige aktiviteter i Igbet af aret.

Som folkeoplysende forening kan underholdningsaktiviteter og forlystelsesture ikke veere
foreningens primaere virke, og man kan ikke fa tilskud under anden lovgivning.

1.2 Krav til aftenskoler

For at kunne sgge stgtte som aftenskole i Kgge Kommune, skal aftenskolen leve op til fglgende
krav fra Folkeoplysningsloven:
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Aftenskolen skal som minimum:

- Have formuleret et formdl med foreningsdannelsen. Dette formal skal fremgd af
foreningens vedtaegter og vaere i overensstemmelse med Folkeoplysningslovens §1

- Tilbyde folkeoplysende voksenundervisning, der som udgangspunkt er aben for alle

- Vaere demokratisk opbygget og have en bestyrelse pa mindst fem personer, der er valgt
af medlemmerne eller medlemsorganisationerne, der star bag foreningen

- Give aftenskolens deltagere mulighed for en plads i bestyrelsen

- Veere hjemmehgrende i Kgge Kommune

- Have almennyttige og kontinuerlige aktiviteter

- I sine vedtaegter sikre, at formuen ved oplgsning af foreningen gar til et almennyttigt

formal i Ksgge Kommune
(FL §4 stk. 2)

For at aftenskolen kan 18ne lokaler eller modtage tilskud er det desuden et krav at:
- foreningen afleverer erklaering om indhentning af bgrneattest
- foreningen har et CVR-nummer med en tilknyttet NEM-konto

- foreningen har en digital postkasse (e-boks)
(FL§ 18)

1.2.1 Vedtaegter
Aftenskolens vedtzegter skal veaere underskrevet af bestyrelsen og som minimum indeholde
oplysninger om:

a) Foreningens formal

b) Foreningens hjemsted

c) Betingelser for medlemskab

d) Valg til bestyrelsen og antallet af bestyrelsesmedlemmer

e) Regnskabs- og formueforhold, herunder budget, fastlaeggelse af evt. kontingent, valg af
revisor

f) Tegningsret for foreningen

g) Procedure for vedtaegtsaendringer, generalforsamlinger samt minimumsdagsorden for
ordinzere og ekstraordinzere generalforsamlinger

h) Anvendelse af foreningens eventuelle overskud ved foreningens oplgsning.

(BEK nr. 1251 §1)

Hvis aftenskolen andrer sine vedtaegter efter at veaere blevet godkendt som forening med
folkeoplysende voksenundervisning, skal aftenskolen sende de nye vedtaegter til Kultur- og
Idreetsafdelingen pd kulturogidraet@koege.dk med henblik pd fornyet godkendelse.

Hvis en aftenskole opretter nye underafdelinger med egne vedtagter, skal disse underafdelinger
fremsende deres vedteaegter til Kultur- og Idraetsafdelingen med henblik pd godkendelse.

Hvis en aftenskole opretter nye underafdelinger, og disse ikke har egne vedtaegter, men
anvender aftenskolens vedtaegter, skal Kultur- og Idraetsafdelingen orienteres om dette.

1.2.2 Erkleering om indhentning af bgrneattester

Alle aftenskoler, der modtager tilskud og |&ner lokaler, skal hvert ar udfylde en erklaering om
indhentelse af bgrneattester, ogsa selvom der ikke er bgrn og unge blandt foreningens
medlemmer. Kommunen ma ikke udbetale tilskud eller udldne lokaler til aftenskolen, for
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erkleeringen er udfyldt. Erkleeringen kan hentes pd www.koege.dk under "Blanketter” og

"Folkeoplysning”, og signeres med CVR-nummer og NemID.
(BEK 1251 §3 og FL§ 4 stk. 4)

1.2.3 CVR-nummer, e-boks og Nemkonto

Alle aftenskoler, der skal have tilskud fra Kgge Kommune, skal have et CVR-nummer, en digital
postkasse (e-boks) og en sdkaldt NEMkonto. CVR-nummer oprettes pa Erhvervsstyrelsens
hjemmeside under "Frivillige foreninger”. Det kraever et NemID, som ikke behgver veere
tilknyttet foreningen, men kan vaere tilknyttet en person i foreningen. CVR-nummeret skal
fornyes hvert 3. ar, ellers udlgber det. Foreningen er ansvarlig for at sgrge for at CVR-nummeret
er opdateret og at der er tilknyttet en aktiv kontaktperson.

1.2.4 Bestyrelsens ansvar
Foreningens bestyrelse har over for Kgge Kommune fglgende ansvar:

a) Bestyrelsen skal sikre, at det kommunale tilskud anvendes efter Folkeoplysningens
retningslinjer samt evt. gvrige betingelser for det konkrete tilskud.

b) Foreningens bestyrelsesmedlemmer hzefter ikke personligt for foreningens tilskud.
Bestyrelsen haefter dog personligt for det tilskud, som foreningen har modtaget, hvis
et tilbagebetalingskrav er opstdet ved retsstridig handling eller undladelse, der kan
anses som forseetlig eller uagtsom.

c) At aflevere relevant materiale inden for de fastsatte frister

d) At afgive alle oplysninger vedrgrende foreningens forhold, som Kgge Kommune
anmoder om til brug for oplysning om virksomhed efter Folkeoplysningsloven

e) At overholde regler for brug af anviste kommunale faciliteter.

f) Lebende at oplyse korrekt og opdateret information og kontaktoplysninger for
foreningen

g) At afgive erklaering hvert &r om at foreningen indhenter bgrneattester.

h) At foreningen har et CVR-nummer med tilknyttet digital postkasse (e-boks), og at der
altid er tilknyttet en aktiv kontaktperson for dette CVR nummer.

i) At sikre, at folkeoplysningslovens krav om revision er opfyldt.

1.3 Regler for tilskud til aftenskoler

En aftenskole, der udbyder folkeoplysende voksenundervisning kan sgge om:
a) Tilskud til nedseettelse af udgifter til leder- og laererlgn til aftenskoleundervisning samt
debatskabende aktiviteter og fleksible tilretteleeggelsesformer (Undervisningstilskud)
b) Lan af offentlige faciliteter
c) Tilskud til lokaleudgifter, hvis Kgge Kommune ikke kan anvise et egnet lokale

Der ydes ikke tilskud til virksomhed, der hgrer under anden lovgivning. Tilskud under 100 kr.
udbetales ikke. Der opkraeves ikke skyldige belgb under 100 kr.

Kultur- og Idreetsafdelingen kan beslutte, at der afseettes et belgb til:
- Nedseaettelse af deltagerbetaling for seerlige grupper
- Undervisning mv. der forudsaetter sma hold
- Indgaelse af partnerskaber om Igsning af konkrete opgaver
(FL §8a)
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1.3.1 Hvad gives der ikke tilskud til?
Der ydes ikke tilskud til fglgende og lignende aktiviteter:

a) Bridge, skak og andre former for spil

b) Dans, herunder jazzballet (der ydes dog tilskud til folkedans)
c) Faldskeermsudspring

d) Fjeldvandring

e) Fodbold, og h&ndbolddommerkurser

f) Gymnastik (der ydes dog tilskud til afspaending og yoga)
g) Lejrsport

h) Lystfiskeri, herunder fluebinding

i) Motororienteringsigb

j) Ridning

k) Sejlsport (der ydes dog tilskud til navigation)

) Skydning

m) Sportsdykning, herunder framandsteori

n) Sportsflyvning, herunder svaeveflyvning

0) Sports- og konkurrencepraeget virksomhed

p) Svemning, herunder livredning.

Der glves ligeledes ikke tilskud til:
Undervisning, som udbydes som eller har karakter af formel eller kompetencegivende
uddannelse
- Uddannelse, hvor der kraeves optagelsesprgve for at kunne deltage
- Sammenhangende uddannelsesforigb, der straekker sig over mere end et ar
- Kommerciel virksomhed eller virksomhed som hgrer under anden lovgivning

Der gives desuden ikke tilskud til aktiviteter, hvor formalet er agitation, behandling,
underholdning, forkyndelse eller udbredelse af overtro. Derudover kan der ikke ydes tilskud til

aktiviteter, som har karakter af gudsdyrkelse eller kirkelige handlinger.
(BEK 1251 §2 og §5, stk. 2 og 3, §9 stk. 2), (FL §5 stk. 3 og §7 stk. 3)

1.3.2 Undervisningstilskud
Der gives tilskud til lzerer- og lederlgn ved undervisning, studiekredse og foredragsvirksomhed
hvor der er deltagerbetaling.

Tilskuddet gives til:
- Almen undervisning (max 1/3 af udgiften til laerer- og lederlgn kan stgttes)
- Foredrag (max 1/3 af foredragshonoraret og max 1/3 af Ignnen for 6 undervisningstimer)
- Handicapundervisning (max 8/9 af udgiften til lserer- og lederlgn)
- Instrumentalundervisning (max 5/7 af udgiften til laerer- og lederlgn)

Kulturministeriet udmelder satsen for laererlgn, som underviserne skal aflannes efter.

Tilskudsrammen til lederlgn kan hgjst vaere 13% af aftenskolens samlede udgift til Ign til laerere

i det padgaeldende regnskabsar.
(BEK 353 §3, stk. 2)



1.3.3 Ansggning og fordeling af tilskud til kommende ars aktiviteter

Kgge Byrad fastsaetter en arlig belgbsramme til folkeoplysende voksenundervisning, som Kultur-
og Idreetsafdelingen fordeler mellem de ansggende aftenskoler. Fordelingen sker pa baggrund
af aftenskolernes ansggning om tilskud for det kommende ar.

Kultur- og Idraetsafdelingen kan vaelge at justere tilskuddet til den enkelte aftenskole, saledes

at alle ansggende aftenskoler bliver tilgodeset med tilskud.
(FL §11)

Aftenskolerne sgger tilskud for det kommende kalenderar senest 1. oktober. Ansggning om
tilskud foregdr pd blanketter, der findes pd& www.koege.dk, under “Blanketter” og
"Folkeoplysning”.

Aftenskolerne far svar pa deres ansggning i december samme 3r.
(FL §10)

1.3.4 Udbetaling af tilskud
Aftenskoler, der skal have under 100.000 kr. i tilskud far hele tilskuddet udbetalt i én rate pr. 1.
januar.

Aftenskoler, der skal have over 100.000 kr. i tilskud far udbetalt tilskuddet i to rater pr. 1. januar
og 1. juli.

1.3.5 Supplerende tilskud til indevarende 3ars aktiviteter (2. runde tilskud)
Hvis der er ubrugte midler fra foregdende kalenderdr, har aftenskoler mulighed for at sgge
supplerende tilskud til indeveerende ars aktiviteter.

Hvis aftenskolerne gnsker at sgge om supplerende tilskud til indeveerende &r, skal der ansgges
inden 1. oktober.

Aftenskolerne far svar pd ansggningen i december, og tilskuddet udbetales i indevaerende

kalenderar.
(FL §10)

1.4 Saerlige regler for nye aftenskoler

En ny aftenskole skal ansgge om at blive godkendt som forening med folkeoplysende
voksenundervisning.

Eksempler p% nye aftenskoler er:
a) En aftenskole, som ikke tidligere har vaeret godkendt af Kgge Kommune som forening
med folkeoplysende voksenundervisning eller
b) En aftenskole, som tidligere er blevet godkendt af Kgge Kommune som folkeoplysende
aftenskole, men som er ophgrt. (Bemaerk i denne forbindelse, at aftenskoler, som ikke
har afleveret revideret regnskab i henhold til Folkeoplysningsloven inden for det seneste
ar, betragtes som ophgrt.)

For at blive godkendt som ny aftenskole, skal aftenskolen fglge ansggningsproceduren, der er
beskrevet i afsnittet “"Godkendelse som aftenskole”.
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Der kan sgges stgtte til undervisning (almen, handicap- eller instrumentalundervisning) og
tilskud til saerligt udstyrede lokaler.

Da nye aftenskoler kun kan fremsende information om deres forventede aktivitetsniveau, kan
Kultur- og Idreetsafdelingen regulere tilskuddet, hvis det skgnnes for hgijt eller lavt.

1.4.1 Udbetaling af tilskud
Hvis nye aftenskoler bliver godkendt og sgger om tilskud inden 1. oktober, far de udbetalt tilskud
i det efterfglgende kalenderar.

Hvis aftenskolen godkendes efter 1. oktober, kan den fgrst sgge om tilskud i det efterfglgende
ar. Tilskuddet vil derfor farst blive udbetalt i det derpd folgende kalenderar. Hvis aftenskolen
f.eks. bliver godkendt 1. november 2018, kan den sgge ordineert tilskud pr. 1. oktober 2019. De
vil f& svar december 2019, og tilskuddet udbetales 1. januar 2020.

Nye aftenskoler kan ikke sgge om supplerende tilskud (2. runde tilskud) i det &r, de bliver
godkendt. For at sgge dette, skal de have haft aktivitet i minimum et kalenderar.

1.5 Debatskabende aktiviteter

Ifslge Folkeoplysningsloven skal aftenskoler afszette en pulje pa 10% af laerer- og
lederlgnstilskuddet til debatskabende aktiviteter.

Aktiviteterne skal offentligggres i relevante medier, og der er ikke krav om deltagerbetaling.
Hvis deltagerbetaling resulterer i et overskud, skal overskuddet anvendes inden for

folkeoplysningens omrade.
(FL §8 stk. 3)

Aftenskolerne beslutter selv, hvilke debataktiviteter, de vil gennemfgre. Aktiviteterne skal
fremme demokratiforstdelse og aktivt medborgerskab, de skal szettes ind i en stgrre
samfundsbetonet ramme og henvende sig til en bred gruppe. Deltagerne skal inddrages aktivt,

og debatten skal veere en vaesentlig del af arrangementet.
(BEK 1251 §7)

Formalet med debatskabende aktiviteter ma ikke vaere behandling, agitation, underholdning,
valgkampagner, forkyndelse eller udbredelse af overtro.

Midler, der afsaettes til debatskabende aktiviteter kan bruges til at daekke andre udgifter end
lerer- og lederlgn, dog ikke udgifter vedr. transport, forplejning og overnatning, materiel af
blivende veerdi og entréudgifter.

Aftenskoler kan uden dokumentation afsaette max 30% af deres 10%-pulje til administration

(herunder lederhonorar, annoncering mv.), men alle gvrige udgifter skal dokumenteres.

1.5.1 Regnskab for debatskabende aktiviteter
Der skal afleegges seerskilt regnskab for, hvordan puljen er anvendt, og sammen med regnskabet
skal fremsendes en beskrivelse af aktiviteterne.

Hvis debatskabende aktiviteter afholdes i samarbejde med andre foreninger, skal hver enkelt
forening afleegge regnskab for sin del af udgifterne.

Uforbrugte midler skal betales tilbage til Kgge Kommune.



1.6 Fleksible tilrettelaeggelsesformer

De fleksible tilrettelaeggelsesformer giver aftenskoler mulighed for at lave undervisning pa anden
made end traditionel holdundervisning. Det kan f.eks. vaere workshops, studiekreds eller abne
studieveerksteder. Der kan desuden gennemfgres it-baseret fjernundervisning. Minimum 30% af
timerne skal dog gennemfgres i faellesskab ved fysisk fremmade.

Undervisningen skal styrke udviklingen af et aktivt medborgerskab inden for vaesentlige
samfundsrelaterede omrader og temaer og skal klart adskille sig fra den traditionelle

aftenskoleundervisning, men stadig veere baseret pa holddannelse og vaere dben for alle.
(BEK 1251 §8)

Aftenskoler kan af tilskudsrammen - fratrukket de 10% der er afsat til debatskabende
arrangementer - afsaette op til 40% til aktiviteter pd8 hold inden for fleksible

tilrettelaeggelsesformer, som kan afregnes pa andre udgiftstyper end lzerer- og lederlgn.
(FL §8 stk. 4)

Lederhonoraret kan hgjst udggre 20% af de tilskudsberettigede udgifter til fleksible

tilrettelaeggelsesformer
(BEK 1251 §8 stk. 3)

1.6.1 Regnskab for fleksible tilrettelaeggelsesformer
Der skal aflaegges seaerskilt regnskab for, hvordan puljen er anvendt, og sammen med regnskabet

skal fremsendes en beskrivelse af aktiviteterne.
(FL §29)

1.7 Undervisning af bgrn og voksne

Aftenskoler ma ikke udbyde undervisning udelukkende til bgrn, men man ma gerne undervise
bagrn og voksne sammen, og dette kan der ydes tilskud til. Barn og voksne skal tilmeldes sammen

og deltage aktivt sammen pa det pageeldende hold.
(FL §2 stk. 2)

1.8 Instrumentalundervisning

Der gives forhgjet undervisningstilskud til instrumentalundervisning, som forudsaetter sma hold.

Instrumentalundervisning forestds som undervisning i at beherske et instrument teknisk.
Sangundervisning kan ogsa vaere instrumentalundervisning, hvis deltagerne skal laere at bruge
stemmen som instrument til at synge, og nar undervisningen indeholder elementer som
sangteknik og stemmedannelse.

Eftersom al folkeoplysende virksomhed bygger pd en grundtanke om feellesskab skal
instrumentalundervisningen tilretteleegges som holdundervisning. Der ydes ikke tilskud til

enkeltmandsundervisning.
(FL §8a)



1.9 Handicapundervisning

Der gives forhgjet tilskud til personer, der er handicappede i forhold til undervisning i et konkret

emne.
(FL §8 stk. 2)

Ved undervisning af hold, hvor der kun er handicappede, ma deltagerantallet ikke veere stgrre
end syv. Der kan i dette tilfelde ydes et supplerende tilskud, som udggr max 8/9 af den

udbetalte laerer- og lederlgn.
(FL §11 stk. 4)

Ved undervisning af hold, hvor der bade er handicappede og ikke-handicappede ma
deltagerantallet ikke vaere stgrre end ti, og max halvdelen af deltagerne ma vaere handicappede.
Undervisningstilskuddet beregnes ift. antallet af handicappede. Hvis der f.eks. pa et hold med
otte deltagere er fem handicappede, beregnes 5/8 af Ianhnen med handicapundervisningstilskud
og 3/8 med almindeligt undervisningstilskud.

For at der kan ydes forhgjet tilskud, skal den handicappede deltager aflevere en dateret og
underskrevet tro og love-erklaering til aftenskolen i forbindelse med tilmelding til det pagseldende
hold. Erklzeringen skal opbevares hos aftenskolen og afleveres ved forespgrgsel.

Tro- og loveerklzeringen skal have fglgende ordlyd:
"Jeg erklaerer pa tro og love, at jeg har et handicap i forhold til undervisning i emnet”.

Derudover skal erklaeringen indeholde personens navn, adresse, fgdselsdata (ikke CPR), det
konkrete emne, aftenskolens navn, holddata (start- og sluttidspunkt og holdnr.) samt dato og
underskrift.

Kultur- og Idraetsafdelingen kan fravige kravet om erklaering, hvis det er abenbart, at deltagerne
er handicappede i forhold til undervisningen i det konkrete emne. Ansggning om dispensation
skal indsendes til Kultur- og Idreetsafdelingen inden kursusstart.

1.10 Dispensation fra deltagerbetaling og dbenhed

Det er en forudsaetning for at modtage tilskud, at der er knyttet deltagerbetaling til aktiviteten.
Der kan dog sgges dispensation fra dette, hvis foreningen gnsker at na seerligt udsatte grupper.

Det er ligeledes en forudsaetning, at aktiviteten er aben for alle. Hvis malet er at introducere nye
grupper til de folkeoplysende aktiviteter, kan der dog sgges dispensation fra dbenhedskriteriet.
Dispensationen kan hgjst gives for den samme person pa ét hold i hgjst et ar.

Safremt en forening gnsker at benytte sig af disse muligheder i det kommende kalenderar, skal
foreningen fremsende en begrundet ansggning herom til Kultur- og Idraetsafdelingen inden 1.

oktober.
(FL §7, stk. 2 og 5)
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1.11 Seniorpas

Der afsaettes en arlig ramme til seniorpas for gkonomisk traengte aeldre (60+) i Kege Kommune,

som med seniorpasset far et personligt tilskud.
(FL §8a)

Hvis aftenskolerne gnsker at ggre brug af seniorpasordningen, skal de ansgge om det sammen
med den generelle ansggning til Kultur- og Idreetsafdelingen, som herefter fordeler
seniorpassene mellem aftenskolerne.

For at vaere berettiget til seniorpas, skal den zldre deltager aflevere en dateret og underskrevet
tro og love-erklzaering til aftenskolen i forbindelse med tilmelding til det pdgeseldende hold.
Erklzeringen skal opbevares hos aftenskolen og anvendes som bilag til regnskabsaflaeggelsen.

Tro- og loveerklzeringen skal have fglgende ordlyd:

"Jeg erklaerer pa tro og love, at min indtaegt kun bestar af almindelig folkepension/fgrtidspension
og evt. ATP, og at jeg derfor er berettiget til et seniorpas”.

Derudover skal erklaeringen indeholde personens navn, adresse, fgdselsdata (ikke CPR), det
konkrete emne, aftenskolens navn, holddata (start- og sluttidspunkt og holdnr.) samt dato og
underskrift.

1.12 Mellemkommunal refusion

Aftenskolerne skal indhente CPR-numre for udenbys deltagere, og indberette alle deres udenbys
deltagere til Kegge Kommune pa oekonomi@koege.dk. Kommunen sender herefter en regning til
deltagernes hjemkommune, der betaler udgifterne forbundet med deltagelsen pa kurserne. Der
skal ikke indberettes udenbys deltagere i forbindelse med foredrag og debatarrangementer, da
der ikke er mellemkommunal refusion pa disse omrader.

Informationer om deltagere fra andre kommuner skal indsendes til Kgge Kommune i juni og
december hvert ar. Oplysningerne skal vaere sammentalte og ordnet i alfabetisk raekkefglge efter
kommunernes navne. Deltagernes navne, CPR-numre, adresser, fag, holdnumre, timetal samt
undervisningens start- og slutdato skal fremga. @nsker en deltager fra en anden kommune ikke
at opgive de sidste fire cifre i CPR-nummeret kan aftenskolen naegte at optage vedkommende.
Veelger aftenskolen at optage vedkommende, kan den ikke telle vedkommende med i

opggrelsen til Kgge Kommune.
(FL §43 stk. 5)

Hvis en aftenskole ikke indberetter udenbys deltagere efter de fastsatte regler, kan Kultur- og
Idraetsafdelingen stille yderligere anvisninger i bero, indtil indberetningen er sket.

1.13 Lokaletilskud - driftstilskud til egne/lejede lokaler

Hvis kommunen ikke kan anvise et egnet offentligt lokale, er aftenskolen berettiget til et
tilskud til egne eller lejede lokaler.

1.13.1 Lokaletilskud til almindelige lokaler
Hvis kommunen ikke kan anvise et egnet offentligt lokale, er aftenskolen berettiget til et tilskud
pd mindst 75% af driftsudgifterne til egne eller lejede almindelige lokaler uden saerligt udstyr.

Dog maximalt 75% af takster fastsat af Kulturministeriet.
(FL §23)
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Kultur- og Idreetsafdelingen kan nedjustere stgrrelsen pa tilskuddet i konkrete tilfaelde, sa det
star i rimeligt forhold til den faktiske aktivitet, antallet af deltagere samt lokalets anvendelse og

ift. markedsleje.
(FL §24 stk. 1 og 2)

1.13.2 Driftstilskud til saerligt udstyrede lokaler

Hvis kommunen ikke kan anvise et egnet offentligt lokale inden for det gnskede tidsrum, er
aftenskolen berettiget til tilskud til saerligt udstyrede private lokaler, der ejes eller lejes af
aftenskolen. Det kan f.eks. vaere faglokaler, idraetslokaler, gymnastik- og andre sale samt lokaler

saerligt indrettede til handicappede.
(FL §23 stk. 2)

Tilskuddet til saerligt udstyrede lokaler beregnes pa grundlag af Byradets vedtagne budget og
hvor mange undervisnings- eller aktivitetstimer, der sgges lokaletilskud til.

Timer, der ligger i tidsrummet kl. 7-15.30 pa skoledage veegter 85% i den samlede udregning.
Timer uden for dette tidsrum og pa andre dage veegter 50% i den samlede udregning.

Kultur- og Idreetsafdelingen kan indhente lejekontrakter mv. vedrgrende aftenskolens saerligt
udstyrede lokaler.

Ved driftstilskud til aktivitetstimer, gives der tilskud til max én aktivitetstime for hver afholdt
undervisningslektion. Aktivitetstimer skal veere knyttet til et hold, og antallet af aktivitetstimer
kan ikke overstige antallet af undervisningslektioner for det pagaeldende kursusforigb.

1.13. 3 Ansggning om lokaletilskud

Aftenskoler kan sgge om driftstilskud til lokaler en gang arligt 1. oktober sammen med ansggning
om gvrige tilskud for det kommende &r. Ansggninger om lokaletilskud behandles af Kultur- og
Idreetsudvalget.

Aftenskolen skal fremvise lejekontrakt pa lejede lokaler, eller dokumentere driftsudgifter pa egne
lokaler.

En ansggning om lokaletilskud anses som ny, ndr det er fgrste gang, aftenskolen sgger, eller nar
en aftenskole sgger om tilskud til nye lokaler, flere timer/hold eller renovering af et eksisterende
lokale.

Ved nye ansggninger om lokaletilskud til nye eller stgrre lokaler, skal der forinden foreligge en
lejekontrakt samt tilladelse fra Bygge- og Brandmyndigheden om anvendelse af lokalerne til
foreningsformal - det handler bl.a. om bestemmelserne i lokalplanen, og at
sikkerhedsforholdene er i orden.

Kultur- og Idreetsudvalget kan undlade at yde lokaletilskud til nye eller zendrede lejemal.
(BEK 1251 §17)

1.13.4 Hvilke udgifter kan foreningen fa tilskud til?
Ved brug af aftenskolens egne lokaler ydes der lokaletilskud til deekning af
folgende udgifter:

e Renter af prioritetsgeeld

e Skatter, afgifter og forsikringer vedrgrende ejendommen

e Udgifter til almindelig vedligeholdelse, opvarmning og belysning
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¢ Renggring og eventuelt ngdvendigt tilsyn.

Ved brug af /lejede lokaler ydes der lokaletilskud til daekning af fglgende udgifter:
e Det aftalte godkendte lejebelgb
¢ Afholdte udgifter til almindelig vedligeholdelse ifglge lejekontrakten
e Udgifter til opvarmning og belysning
e Renggring og eventuelt ngdvendigt tilsyn.
(BEK 1251 §12 stk. 1)

1.13.5 Hvilke udgifter er ikke tilskudsberettigede?
Der ydes ikke tilskud til:
e Forbedringer, renovering, inventar og mgbler
e Lokaleudgifter ved offentlige arrangementer, hvor der betales entré

1.13.6 Forhold mellem lejer og udlejer

For at sikre sig mod at der kan vare personlige gkonomiske interesser knyttet til det kommunale
tilskud, kan aftenskolen ikke fa tilskud, ndr den lejer lokaler af fslgende personer og
organisationer:

- Foreningens valgte revisor

- Foreningens bestyrelsesmedlemmer

- Fonde, selskaber, foreninger eller andre virksomheder, hvor en eller flere af foreningens
bestyrelsesmedlemmer sidder i bestyrelsen eller ledelsen

- Fonde, selskaber, foreninger eller andre virksomheder, hvor en eller flere af foreningens
bestyrelsesmedlemmer er ansat, advokat, revisor eller pa anden made radgiver for
aftenskolen

- Ovenstdende personers agtefzelle eller naertstdende slaegtning

Der kan gives dispensation, hvis det kan sandsynligggres, at lejemalet er af uvaesentligt omfang.
Ansggning om dispensation sendes til Kultur- og Idraetsafdelingen sammen med en redeggrelse
for ovenstaende personsammenfald.

1.14 Lgnanvisning

Aftenskoler, der ikke er medlem af en landsdaekkende organisation, kan valge at fa anvist Ign
gennem Kgge Kommune. Aftenskoler, der gnsker at Kgge Kommune forestar Ignudbetalingen,
skal oplyse dette p& ansggningen om tilskud for det kommende &r.

Regler for Ignanvisning herunder tidsfrister fastlaegges af Kgge Kommune.
(FL §12)

1.15 Regnskab og revision

Alle aftenskoler, der modtager tilskud, skal aflevere regnskab, som omfatter deres virksomhed
i Kgge Kommune, og det tilskud, de har modtaget af kommunen.

1.15.1 Afregning af tilskud
Afregning af undervisningstilskud og udgifter vedr. Ignudgifter foregar pa blanketter, der findes
pa www.koege.dk under "Blanketter” og "Folkeoplysning”.
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Afregning af debatskabende aktiviteter og fleksible tilrettelaaggelsesformer foregdr pa seerskilt
bilag. Der vedhaftes dokumentation for udgifterne.

Afregning af lokaletilskud foregdr ved, at aftenskolen indsender en timeopggrelse samt en
opggrelse over aftenskolens totale udgifter til leje af undervisningslokaler underskrevet af
bestyrelsen og foreningens revisor.

Alle afregninger skal veere underskrevet af bestyrelsen og aftenskolens revisor inden de
indsendes til Kultur- og Idraetsafdelingen pa kulturogidraet@koege.dk.

Aftenskolen skal opbevare medlemslister med angivelse af antal deltagere fordelt pa
undervisning og studiekredse, foredrag, instrumentalundervisning samt undervisning af
handicappede. Disse medlemslister skal udleveres til Kegge Kommune pa forlangende.

Alle ubenyttede tilskud inkl. seniorpas skal fremga af regnskabet og tilbagebetales til Kgge
Kommune.

Aftenskolen skal sammen med regnskabsafleeggelsen oplyse, antal udenbys deltagere pa
holdene, og hvorvidt oplysninger om disse er indsendt til Kgge Kommune.

1.15.2 Tilskudsregnskab

Udover afregningen pa blanketter skal foreningerne fremsende et revideret og revisorgodkendt
regnskab, som bestar af en resultatopggrelse og en balance for regnskabsaret/tilskudsaret, der
Igber fra 1. januar til 31. december.

Regnskabet skal derudover indeholde fglgende:
- Det skal fremg8, hvor meget aftenskolen har modtaget i tilskud fra Kege Kommune, og
hvor meget aftenskolen har modtaget i deltagerindbetalinger.
- Tilskud fra Kgge Kommune skal specificeres: Det skal fremgé, hvor meget foreningen har
faet i
= Voksenundervisningstilskud ordinzert
= Supplerende/ 2. runde tilskud
= Seniorpas
» Lokaletilskud til almindelige lokaler
» Lokaletilskud til seerlige lokaler
» Stgtte fra udviklingspuljen
» Stgtte fra andre kommunale puljer

Regnskabet skal veere Kultur- og Idraetsafdelingen i haende senest 1. marts det fglgende ar. I
saerlige tilfzelde kan Kultur- og Idreetsafdelingen dispensere fra denne tidsfrist for
regnskabsafleeggelse.

1.15.3 Krav til revision
Revision af regnskab skal fglge reglerne i Folkeoplysningsloven og bekendtggrelser hertil.

Aftenskoler, der modtager mindre end 300.000 kroner i tilskud fra Kgge Kommune (inklusiv alle

tilskud, ogsa div. puljer), skal indsende et regnskab, der er revideret af en foreningsvalgt revisor
og underskrevet af hele bestyrelsen.
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Aftenskoler, der modtager mere end 300.000 kroner i tilskud fra Kgge Kommune (inklusiv alle
tilskud, ogsa div. puljer) skal indsende et regnskab, der er revideret af en statsautoriseret eller
registreret revisor og underskrevet af hele bestyrelsen.

Revisoren ma ikke veere medlem af bestyrelsen eller beslaegtet eller besvogret i op- eller
nedstigende linje eller sidelinjen, sa& nar som sgskendebgrn med nogle af
bestyrelsesmedlemmerne.

1.15.3a Revisionskrav ved tilskud under 300.000 kr.
Ved mindre foreninger med et samlet kommunalt tilskud under 300.000 kr. skal revisoren
undersgge fglgende:

- Om tilskudsregnskabet er rigtigt.

- Om tilskuddet er anvendt i overensstemmelse med Folkeoplysningsloven og de

kommunale retningslinjer.

- Om foreningen har opfyldt tilskudsbetingelserne.

- Om foreningens oplysninger til Kgge Kommune er korrekte.

- Om der er dokumentation for deltagernes egenbetaling.

Revisoren skal desuden:

- P3tegne regnskabet og det skal her fremga, at regnskabet er revideret efter reglerne i
Folkeoplysningsloven. Eventuelle forbehold skal fremgd af pategningen.

- Have adgang til at foretage de undersggelser, som vedkommende finder ngdvendige og
have de oplysninger og den bistand, som vedkommende finder ngdvendige for at kunne
udfgre sit hverv. Foreningen skal give revisor de oplysninger, som har betydning for
bedgmmelsen af regnskabet og de tilskudsudigsende faktorer.

- Ggre foreningen opmaerksom pd, hvis vedkommende finder lovovertraedelser eller
tilsidesaettelser af forskrifter i forbindelse med midlernes forvaltning. Foreningen har i
den forbindelse pligt til at underrette Kultur- og Idraetsafdelingen inden for tre uger. Hvis
dette ikke sker, skal revisor selv underrette Kultur- og Idraetsafdelingen.

1.15.3b Revisionskrav ved tilskud over 300.000 kr.
Ved stgrre foreninger med et samlet kommunalt tilskud over 300.000 kr. skal revisoren
undersgge:

Om tilskudsregnskabet er rigtigt.

Om tilskuddet er anvendt i overensstemmelse med Folkeoplysningsloven og de
kommunale retningslinjer.

Om foreningen har opfyldt tilskudsbetingelserne.

Om foreningens oplysninger til Kagge Kommune er korrekte.

- Om der er dokumentation for deltagernes egenbetaling.

@vrige opgaver:

- Revisionen kan udfgres ved stikprgvevise undersggelser.
Revisor foretager normalt revision i Igbet af aret.
Revisor foretager uanmeldt kasse- og beholdningseftersyn mindst en gang arligt.
Revisor undersgger forretningsgange for tilskudsudlgsende faktorer for at kontrollere, at
den interne kontrol er betryggende.
Revisor pategner regnskabet, og det skal fremga, at regnskabet er revideret efter
reglerne i loven og lovbekendtggrelsen. Eventuelle forbehold skal fremga af pategningen
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- Revisor fgrer en revisionsprotokol over foreningens samlede regnskab. Foreningen
indsender protokollen til kommunen.

- Revisor skal i forbindelse med revision ggre foreningen opmaerksom p3, hvis
vedkommende finder lovovertraedelser eller tilsidesaettelser af forskrifter i forbindelse
med midlernes forvaltning. Foreningen har i den forbindelse pligt til at underrette
Kultur- og Idreetsafdelingen inden for tre uger. Hvis dette ikke sker, skal revisor selv
underrette Kultur- og Idreetsafdelingen.

Ved revision af arsregnskabet indfgres endvidere en erklaering om, at revisor:
- Opfylder de i lovgivningen indeholdte habilitetsbetingelser.
- Under sin revision har modtaget alle de oplysninger, der er anmodet om
- Anser regnskabet for aflagt i overensstemmelse med geldende regler, og at
tilskudsgrundlaget er opgjort i overensstemmelse med gzeldende regler.

1.16 Mangelfuld eller for sen regnskabsaflaeggelse

Hvis en aftenskole afleverer et mangelfuldt regnskab, hvis regnskabet ikke er godkendt og
revideret med korrekte pategninger, eller aftenskolen ikke afleverer regnskab, udsender Kultur-
og Idreetsafdelingen hgjst to rykkere.

Afleveres det manglende materiale eller hele regnskabet ikke inden fristen pa@ anden rykker, kan
Kultur- og Idreetsafdelingen kraeve tilskuddet tilbagebetalt for sidste tilskudsar samt
indeveerende tilskudsar. Aftenskolen kan desuden udelukkes fra tilskud for det kommende 3&r.

1.17 Tilbagebetaling af tilskud

Hvis aftenskolen har faet tilsagn om et stgrre tilskud, end der max kan udbetales til Ignudgifter,
skal aftenskolen tilbagebetale differencen.

Kultur- og Idreaetsafdelingen kan forlange, at belgb der ikke er anvendt i overensstemmelse med
loven og de kommunale fastsatte retningslinjer, tilbagebetales eller modregnes i kommende ars
tilskud.

Krav om tilbagebetaling af for meget udbetalt tilskud rettes mod aftenskolen. Se i gvrigt afsnittet
"Bestyrelsens ansvar”.

Hvis en aftenskole ikke overholder loven eller de kommunale fastsatte retningslinjer, kan Kultur-

og Idraetsafdelingen undlade at yde tilskud for en naermere angiven periode.
(FL §29, §30, §31, §32)

1.18 Aftenskolens ophgr

Hvis det pa en generalforsamling besluttes at lukke aftenskolen, skal der inden for en maned
sendes et slutregnskab til Kultur og Idreetsafdelingen pa kulturogidraet@koege.dk sammen med
en kopi af referat fra foreningens generalforsamling, hvor det fremgar, at foreningen lukkes.

Sammen med regnskabet skal indsendes beslutning om, hvilket almennyttigt formal i Kgge
Kommune foreningens eventuelle formue/overskud er anvendt til, og dokumentation for at
overskuddet er anvendt til det padgaeldende formal.
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Afsnit 2: Frivillige folkeoplysende foreninger

K@ge Kommune stgtter det frivillige folkeoplysende foreningsarbejde ved gratis at udlane lokaler
og anlaeg og ved at give stgtte til aktiviteter med bgrn og unge under 25 &r.

Det frivillige folkeoplysende foreningsarbejde rummer idraet samt idébestemt og
samfundsengagerende bgrne- og ungdomsarbejde, hvortil der er knyttet deltagerbetaling.

Formalet med det frivillige folkeoplysende foreningsarbejde er med udgangspunkt i aktiviteten
og i det forpligtende feellesskab at styrke folkeoplysningen og dermed medlemmernes evne og
lyst til at tage ansvar for eget liv og at deltage aktivt og engageret i samfundslivet.

En forenings virksomhed hviler sdledes p& selve aktiviteten og et forpligtende fzellesskab. Ved
forpligtende feellesskab forstds, at det ikke er tilstraekkeligt at deltage som enkeltperson i en
konkret aktivitet, men at man deltager sammen med andre i aktiviteten og i det sociale
samveer, som er forbundet med foreningsdannelsen.

For at veere folkeoplysende skal aktiviteterne veere med deltagerne og ikke for deltagerne.

Hvis en forening opfylder kravene i disse retningslinjer kan den sgge tilskud til sit virke som
folkeoplysende forening i Kgge Kommune.

2.1 Godkendelse som folkeoplysende forening

For at blive godkendt som folkeoplysende forening, skal foreningen udfylde ansggningsskemaet,
som ligger pa8 www.koege.dk/folkeoplysning. Blanketten skal udfyldes sa grundigt som muligt.

Skemaet indsendes til Kultur- og Idraetsafdelingen pa kulturogidraet@koege.dk sammen med:

- Foreningens vedtaegter, som er daterede og underskrevet af hele bestyrelsen

- Underskrevet referat fra seneste generalforsamling

- Aktivitetsplaner, skal indeholde s3 fyldestggrende informationer, s& Kultur- og
Idreetsafdelingen kan vurdere, om aktiviteterne er folkeoplysende og indeholder
undervisning, udvikling eller lzering sammen med andre, herunder emne, periode, tid,
sted, organisering, malgruppe mv.

- Erkleering om at foreningen vil indhente bgrneattester

For at der kan veere tale om en folkeoplysende forening, skal der vaere tale om kontinuerlige
aktiviteter i Igbet af aret.

2.2 Krav til folkeoplysende foreninger

For at blive godkendt som frivillig folkeoplysende forening - eller en afdeling under en
folkeoplysende forening - i Kgge Kommune, skal foreningen som minimum:

- have formuleret et formal med foreningsdannelsen. Dette formal skal fremgd af
foreningens vedtaegter og vaere i overensstemmelse med Folkeoplysningslovens § 1

- tilbyde folkeoplysende virksomhed efter folkeoplysningsloven

- have en bestyrelse

- veere demokratisk opbygget

- bygge pa aktivt medlemskab og have mindst fem betalende medlemmer
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- som udgangspunkt vaere dben for alle, som tilslutter sig foreningens formal

- have en virksomhed, der er almennyttig (ikke-kommerciel) og kontinuerlig (der skal veere
tale om faste, planlagte aktiviteter som Igber over hele aret)

- hgre hjemme i Kgge Kommune

- I sine vedtaegter sikre, at formuen ved oplgsning af foreningen gar til et almennyttigt

formal i Kege Kommune
(FL §4 stk. 2)

For at foreningen kan |3ne lokaler eller modtage tilskud er det desuden et krav at:
- foreningen afleverer erklaering om indhentning af bgrneattest
- foreningen har et CVR-nummer med en tilknyttet NEM-konto

- foreningen har en digital postkasse (e-boks)
(FLS 18)

2.2.1 Hvilke foreninger er ikke folkeoplysende?

Foreninger, hvis hovedformal er fagligt, sygdomsbekaempende, varetagelse af patientinteresser,
afholdelse af religigse handlinger og ceremonier, eller fester og andet socialt samvaer, hvor
aktiviteterne er uden videre formal, anses ikke som folkeoplysende i Kgge Kommune.

2.2.2 Vedtagter
Foreningens vedtaegter skal veere underskrevet af bestyrelsen og som minimum indeholde
oplysninger om:

a) Foreningens formal

b) Foreningens hjemsted

c) Betingelser for medlemskab

d) Valg til bestyrelsen og antallet af bestyrelsesmedlemmer

e) Regnskabs- og formueforhold, herunder budget, fastleeggelse af evt. kontingent, valg af
revisor

f) Tegningsret for foreningen

g) Procedure for vedtaegtsaendringer, generalforsamlinger samt minimumsdagsorden for
ordinaere og ekstraordinaere generalforsamlinger

h) Anvendelse af foreningens eventuelle overskud ved foreningens oplgsning.
(BEK nr. 1251 §1)

Hvis foreningen efter at vaere blevet godkendt som folkeoplysende forening, senere a&ndrer sine
vedtaegter, skal foreningen sende de nye vedteegter til Kultur- og Idraetsafdelingen pa
kulturogidraet@koege.dk til fornyet godkendelse.

Hvis en forening opretter nye underafdelinger med egne vedtagter, skal disse underafdelinger
fremsende deres vedtaegter til Kultur- og Idreetsafdelingen med henblik p& godkendelse.

Hvis en forening opretter nye underafdelinger, og disse ikke har egne vedtaegter, men anvender
foreningens vedtaegter, skal Kultur- og Idraetsafdelingen orienteres om dette.

2.2.3 Erklaering om indhentning af bgrneattester

Alle foreninger, der modtager tilskud og l8ner lokaler, skal hvert ar udfylde en erklaering om
indhentelse af bgrneattester, ogsa selvom der ikke er bgrn og unge blandt foreningens
medlemmer. Kommunen ma ikke udbetale tilskud eller udldne lokaler til foreningen, for
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erkleeringen er udfyldt. Erkleeringen kan hentes pd www.koege.dk under "Blanketter” og

"Folkeoplysning”, og signeres med CVR-nummer og NemID.
(BEK 1251 §3 og FL§ 4 stk. 4)

2.2.4 CVR-nummer, e-boks og Nemkonto

Alle foreninger, der skal have tilskud fra Kgge Kommune, skal have et CVR-nummer, en digital
postkasse (e-boks) og en sdkaldt NEMkonto. CVR-nummer oprettes pd Erhvervsstyrelsens
hjemmeside under “Frivillige foreninger”. Det kraever et NemID, som ikke behgver veere
tilknyttet foreningen, men kan veaere tilknyttet en person i foreningen. CVR-nummeret skal
fornyes hvert 3. ar, ellers udlgber det. Foreningen er ansvarlig for at sgrge for at CVR-nummeret
er opdateret og at der er tilknyttet en aktiv kontaktperson.

2.2.5 Bestyrelsens ansvar
Foreningens bestyrelse har over for Kgge Kommune fglgende ansvar:

a) Bestyrelsen skal sikre, at det kommunale tilskud anvendes efter Folkeoplysningens
retningslinjer samt evt. gvrige betingelser for det konkrete tilskud.

b) Foreningens bestyrelsesmedlemmer hzefter ikke personligt for foreningens tilskud.
Bestyrelsen haefter dog personligt for det tilskud, som foreningen har modtaget, hvis
et tilbagebetalingskrav er opstdet ved retsstridig handling eller undladelse, der kan
anses som forsaetlig eller uagtsom.

c) At aflevere relevant materiale inden for de fastsatte frister

d) At afgive alle oplysninger vedrgrende foreningens forhold, som Kgge Kommune
anmoder om til brug for oplysning om virksomhed efter Folkeoplysningsloven

e) At overholde regler for brug af anviste kommunale faciliteter.

f) Lgbende at oplyse korrekt og opdateret information og kontaktoplysninger for
foreningen

g) At afgive erklaering hvert &r om at foreningen indhenter bgrneattester.

h) At foreningen har et CVR-nummer med tilknyttet digital postkasse (e-boks), og at der
altid er tilknyttet en aktiv kontaktperson for dette CVR nummer.

i) At sikre, at folkeoplysningslovens krav om revision er opfyldt.
(FL§31)

2.2.6 Hvad er en ny forening?

En forening betragtes som ny, hvis den aldrig har vaeret godkendt, eller ndr den tidligere har
veeret godkendt som forening, men har vaeret ophgrt. I sidstnaevnte tilfeelde skal foreningen
godkendes pd ny, hvilket foregdr som beskrevet i afsnit 2.1. OBS: Foreningen ophgrer
automatisk, hvis den ikke indsender regnskab.

2.3 Tilskudsordninger for frivillige folkeoplysende foreninger

Kgge Byrad fastseetter hvert ar en gkonomisk ramme til at stgtte folkeoplysende foreninger i
Kgge Kommune. Godkendte frivillige folkeoplysende foreninger har mulighed for at fa sgge
aktivitetstilskud, f& anvist kommunale lokaler til sine aktiviteter eller sgge tilskud til egne eller
lejede lokaler samt sgge kursustilskud i henhold til Folkeoplysningsloven. Disse tilskud beskrives
yderligere i dette afsnit.

Desuden kan folkeoplysende foreninger sgge tilskud i de puljer, som er beskrevet i
introduktionen til disse retningslinjer. Se naermere pa www.koege.dk/tilskud.

19


http://www.koege.dk/
http://www.koege.dk/tilskud

2.4 Aktivitetstilskud

Aktivitetstilskuddet kan sgges af alle godkendte frivillige folkeoplysende foreninger i Kgge
Kommune. Foreningen kan fgrst sgge aktivitetstilskud i kalenderaret efter, at foreningen er
blevet godkendt.

Aktivitetstilskuddet er et generelt tilskud, som kan bruges til foreningens almindelige aktiviteter,
ordineer drift og indkgb af rekvisitter.

Ansggningsfristen er 1. marts.

Ansggninger der indkommer senest d. 1. marts imgdekommes med 100 pct.
Ansggninger der indkommer i perioden 2.-15. marts imgdekommes med 70 pct.
Ansggninger der indkommer efter den 15. marts imgdekommes ikke.

(FL § 18 stk. 1)

2.4.1 Krav til ansggning om aktivitetstilskud
Fglgende skal vaere opfyldt for at en forening kan fa aktivitetstilskud:

Foreningen skal senest 1. juni aflevere regnskab fra kalenderdret for (med korrekt
pategning jfr. afsnit om regnskab og revisionsbestemmelser) til Kultur- og
Idraetsafdelingen. Ved for sen aflevering bortfalder foreningens ret til aktivitetstilskud.
Regnskabet sendes efter generalforsamlingens godkendelse til Kultur- og
Idreetsafdelingen pa kulturogidraet@koege.dk. Se i g@vrigt afsnit 2.8 mht. krav til
regnskab og revision.

Aktivitetstilskud udbetales kun for kontingentbetalende medlemmer bosiddende i Kgge
Kommune. Et medlem i kontingentrestance kan ikke teelles med.

Aktivitetstilskuddet kan ikke overstige aktive medlemmers samlede
kontingentindbetaling aret fgr. Aktive medlemmer defineres, som medlemmer, der har
deltaget aktivt og betalt kontingent i minimum 3 maneder. De samlede forventede
kontingentindtaegter skal oplyses i forbindelse med den digitale ansggning.

Antallet af kontingentbetalende medlemmer skal opggres hvert ar pr. 31. december.
Ledere og traeenere, der er medlemmer, men som ikke betaler kontingent, skal ikke tzelles
med. Hvert medlem teller én gang for hver forskellig idraetsgren, vedkommende er
tilmeldt, fx. handbold, fodbold og gymnastik. Et medlem, der deltager p3 flere forskellige
hold indenfor samme idreetsgren, taeller dog kun med én gang, og det tzeller ogsa kun
én gang uanset medlemmet gar til samme idraetsgren bade indendgrs og udendgrs.
Personer, som alene betaler for engangsydelser, eller gebyrer, anses ikke for aktive
medlemmer og kan ikke tzlles med i foreningens ansggning om aktivitetstilskud.

Der ydes ikke tilskud til virksomhed, der hgrer under anden lovgivning. Tilskud under 100 kr.
udbetales ikke, og der opkraeves ikke skyldige belgb under 100 kr.

20



2.4.2 Beregning af aktivitetstilskud

Aktivitetstilskuddet beregnes pa grundlag af et pointsystem baseret p& medlemmernes
aldersfordeling og medlemsantallet skal indberettes digitalt pd foreningsportalen EG On, som
nedenstaende:

Alder Vaegter i point Handicappede vagter i point
0-18 ar 4 12

19-25 ar 2 6

26-59 ar 0 0

60+ ar 0 0

(FL §15, §19, §19 stk. 2)

Bemeerk at foreningerne ogsa skal oplyse antal medlemmer mellem 26-59 ar og 60+ ar, selvom
de ikke udlgser ekstra tilskud, da disse aldersgrupper anvendes til statistik og beregning af
lokaletilskud.

Efter ansggningsfristens udlgb bliver alle foreningernes pointtal lagt sammen. Foreningernes
samlede pointtal svarer til det samlede afsatte budget for aktivitetstilskud. Derefter deles det
afsatte budget med det samlede pointtal, hvorefter der fremkommer en generel pointveerdi.
Den enkelte forenings aktivitetstilskud beregnes ved at gange pointveerdien med den enkelte
forenings pointtal.

Aktivitetstilskuddet udbetales i én rate, nar foreningen har indsendt et revideret, godkendt og

korrekt pategnet regnskab.
(FL §19 stk. 4)

2.4.3 Handicappede medlemmer

Handicappede medlemmer er medlemmer, der er handicappede i forhold til foreningens
aktiviteter. Hvert enkelt medlem, evt. foraeldre, skal skriftligt overfor foreningen erklzere p% tro
og love, at deltagelse sker som handicappet i forhold til aktiviteten.

Erklzeringen skal opbevares hos foreningen.

Tro- og loveerklaeringen skal have fglgende ordlyd:

"Jeg erklaerer pa tro og love, at jeg har et handicap i forhold til deltagelse i aktiviteten”.
Derudover skal erklaeringen indeholde personens navn, adresse, fgdselsdata, det konkrete
emne, foreningens navn, aktivitetsdata (start- og sluttidspunkt og evt. holdnr.) samt dato og
underskrift.

Kultur- og Idreetsafdelingen kan fravige kravet om erklzering, hvis det er 8benbart, at deltageren

er handicappet i forhold til aktiviteten i det konkrete emne. Ansggning om dispensation fra tro-
og loveerklaring skal indsendes til Kultur- og Idreetsafdelingen.

2.5 Kursustilskud
Kgge Kommune afsaetter arligt midler til en pulje til kursustilskud.

Kursustilskud kan sgges af alle godkendte frivillige folkeoplysende foreninger i Kgge Kommune.
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Kursustilskud er tilskud til relevante kurser for ledere, traenere og bestyrelsesmedlemmer (ikke
suppleanter til bestyrelsen) fra foreningslivet. Der kan ydes tilskud pa maksimalt 800 kr. pr.
deltager pr. kursus. Tilskudsstgrrelsen gradueres, hvis der indkommer flere ansggninger, end
der er midler til.

Der ydes ikke tilskud til transport, forplejning og kurser i udlandet samt til temadage, arsdage,
konferencer og lignende.

Ansggningsfristen er 1. marts og geelder for afholdte kurser i perioden 1. januar - 31. december
i det forrige kalenderar.

Foreningen ansgger om at fa udbetalt tilskud for samtlige kurser pa én gang via
foreningsportalen EG On. Tilskuddet udbetales, nar foreningen har indsendt et revideret,

godkendt og korrekt pategnet regnskab.
(FL §19 stk. 4)

Der ydes ikke tilskud til virksomhed, der hgrer under anden lovgivning. Tilskud under 100 kr.
udbetales ikke, og der opkreeves ikke skyldige belgb under 100 kr.

2.6 Lokaletilskud

Kgge Kommune rader over et antal kommunale lokaler og udendgrs anlaeg. S8 vidt muligt far
de folkeoplysende foreninger anvist offentlige lokaler, der stilles gratis til radighed for
foreningens aktiviteter. Hvis der ikke er egnede offentlige lokaler til radighed, kan foreningen
sgge om tilskud til aktiviteter, der har folkeoplysende formal, og som foregar i egne eller lejede

lokaler.
(FL §25 stk. 2)

Der ydes lokaletilskud til godkendte foreningers egne eller lejede haller, hytter, lokaler og
lejrpladser.

Tilskud til egne og lejede lokaler beregnes pa grundlag af sidste ars afholdte tilskudsberettigede
udgifter samt foreningens aktivitetstimer. P& www.koege.dk under "Tilskud til folkeoplysende
foreninger” findes en vejledning om lokaletilskud samt de maximale tilskudssatser vedr. egne
og lejede lokaler.

2.6.1 Hvilke udgifter kan foreningen fa tilskud til?
Ved brug af foreningens egne lokaler og lejrpladser ydes der lokaletilskud til daekning af
fglgende udgifter:

e Renter af prioritetsgeaeld

o Skatter, afgifter og forsikringer vedrgrende ejendommen

e Udgifter til almindelig vedligeholdelse, opvarmning og belysning

e Renggring og eventuelt ngdvendigt tilsyn.

Ved brug af lejede lokaler og lejrpladser ydes der lokaletilskud til deekning af fglgende udgifter:
Det aftalte godkendte lejebelgb

Afholdte udgifter til almindelig vedligeholdelse ifglge lejekontrakten

Udgifter til opvarmning og belysning

Renggring og eventuelt ngdvendigt tilsyn.

En times brug af omklaadningsrum pr. gang i forbindelse med udendgrs kampe, hvor det

er ngdvendigt at leje omklaadningsrum.
(BEK 1251 §12 stk. 1)
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2.6.2 Hvilke udgifter er ikke tilskudsberettigede?
Der ydes ikke tilskud til:
Lokaleudgifter ved offentlige arrangementer, hvor der betales entré
e Lokaleudgifter i forbindelse med indtaegtsgivende arrangementer, hvis hovedformal er,
at skabe indtaegter for foreningen, fx loppemarked, banko m.m.
e Udgifter til lokaler - bortset fra svgmmehaller og bowlinghaller — hvor andre samtidig har
adgang mod betaling
e Leje af kommercielt drevne lokaler til styrketraening
« Aktiviteter, der ikke fremmer faellesskabet, herunder aktiviteter, hvis formal eller adfserd
modarbejder eller underminerer demokrati og grundleeggende friheds- og

menneskerettigheder, samt har karakter af gudsdyrkelse eller kirkelige handlinger.
(FL §4a, BEK §5 stk. 2, §9 stk. 2)

2.6.3 Lejeindtagter
Forud for beregning af lokaletilskud fratraekkes eventuelle leje- eller fremlejeindtzegter efter
fglgende regler:
e Foreninger med egne lokaler skal fratraekke lejeindtaegter, hvis der lejes ud til en
forening, som er berettiget til at fa lokaletilskud
e Foreninger med egne lokaler skal ikke fratreekke lejeindtaegter fra lejere, som ikke selv
er berettigede til at modtage lokaletilskud efter Folkeoplysningsloven
e Det er en forudsaetning for at opnd lokaletilskud, at foreningens primaere formal udger
hovedanvendelsen af lokalerne
e Foreninger, der far indtaegter ved at fremleje lokaler, de selv har lejet sig ind i, skal
fratreekke fremlejeindtaegten

o Indtaegter ved bortforpagtning skal fratraekkes.
(BEK 1251 §12 stk. 2)

2.6.4 Forhold mellem lejer og udlejer
For at sikre sig mod at der kan vare personlige gkonomiske interesser knyttet til det kommunale
tilskud, kan foreninger ikke f& tilskud, ndr de lejer lokaler af fglgende personer og organisationer:

- Foreningens valgte revisor

- Foreningens bestyrelsesmedlemmer

- Fonde, selskaber, foreninger eller andre virksomheder, hvor en eller flere af foreningens
bestyrelsesmedlemmer sidder i bestyrelsen eller ledelsen

- Fonde, selskaber, foreninger eller andre virksomheder, hvor en eller flere af foreningens
bestyrelsesmedlemmer er ansat, advokat, revisor eller p& anden made rgdgiver for
aftenskolen

- Ovenstaende personers agtefzlle eller nartstdende slaegtning

Der kan gives dispensation, hvis det kan sandsynligggres, at lejemalet er af uvaesentligt omfang.
Ansggning om dispensation sendes til Kultur- og Idraetsafdelingen sammen med en redeggrelse
for ovenstaende personsammenfald.

2.6.5 Nye ansggninger om lokaletilskud

En ansggning om lokaletilskud anses som ny, nar det er fgrste gang, foreningen sgger, eller nar
en forening sgger om tilskud til nye lokaler, flere timer/hold eller renovering af et eksisterende

lokale.

Ved nye ansggninger om lokaletilskud til nye eller stgrre lokaler, skal der forinden foreligge en
lejekontrakt samt tilladelse fra Bygge- og Brandmyndigheden om anvendelse af lokalerne til
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foreningsformdl - det handler bl.a. om bestemmelserne i lokalplanen, og at
sikkerhedsforholdene er i orden.

Kultur- og Idraetsudvalget kan undlade at yde lokaletilskud til nye eller zendrede lejemal.
(FL §25 stk. 5)

2.6.6 Beregning af lokaletilskud

Tilskud til egne og lejede lokaler beregnes pa grundlag af afholdte og betalte tilskudsberettigede
udgifter samt aktivitetstimer. Der kan kun ydes tilskud svarende til det faktiske antal
aktivitetstimer.

Lokaletilskuddet beregnes pd baggrund af antallet af foreningsmedlemmer mellem 0 og 25 ar,
samt ledere og instruktgrer i foreningen.

En aktivitetstime defineres som en time, hvor foreningens aktive medlemmer (dvs. mere end ét
medlem) deltager i foreningsaktiviteter i foreningens egne eller privat lejede lokaler. Opggrelsen
af foreningens tilskudsberettigede aktivitetstimer skal hvile pd en Igbende skriftlig registrering.

N&r lokaletilskuddet skal beregnes, bruges de senest indberettede og aktuelle
medlemsoplysninger, altsd medlemsoplysningerne fra 31.12 i beregningsaret. Der tages ikke
hensyn til, hvor mange timer de enkelte aldersgrupper har anvendt de pagaeldende faciliteter.

Ved beregningen anvendes de vejledende timepriser fastsat af Kommunernes Landsforening
(KL) eller Kultur- og Idreetsudvalgets fastsatte timesatser for leje af de selvejende idraetshaller.

Foreningens maximale tilskud beregnes ved at gange det faktiske antal aktivitetstimer med de
vejledende timesatser. Selvom foreningens faktiske udgifter er hgjere, kan der ikke udbetales
mere end det maximale tilskud.

Ved beregningen af lokaletilskuddet tages udgangspunkt i de faktiske tilskudsberettigede
udgifter og det beregnede maximale tilskud/aktivitetstimetilskuddet. Det laveste af disse belgb
anvendes til beregning af det tilskudsberettigede belgb.

Herved fremkommer det tilskudsberettigede belgb, hvoraf kommunen yder tilskud pa 65%.

2.6.7 Tilskud til socialt samvaer
Udover foreningens primaere aktiviteter kan der ogsa ydes lokaletilskud til socialt samvaer i egne
eller lejede lokaler i tilknytning til den primaere aktivitet.

2.6.8 Nedsaettelse af lokaletilskud

Kultur- og Idraetsafdelingen kan nedseette foreningens lokaletilskud, hvis driftsudgifterne for et
lokale, en hal eller en lejrplads ikke star i rimeligt forhold til antallet af deltagere eller lokalets
anvendelse i gvrigt, eller hvis der er tale om en urimelig hgj husleje ift. markedsleje.

Kultur- og Idreetsafdelingen kan desuden nedszette lokaletilskuddet til lejede lokaler mv. hvis

der i lejen er indeholdt udgifter, som ikke vil udlgse tilskud hvis det var foreningens eget lokale.
(FL §26, stk. 1-3)
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2.6.9 AEndringer i beregningsgrundlaget

Hvis foreningen kan se, at lokaleudgifterne aendrer sig vaesentligt i det kommende ar, skal
foreningen sende oplysninger til Kultur- og Idraetsafdelingen om aendringerne senest 1.
november i dret fgr tilskuddet udbetales. Vaesentlige sendringer defineres som en stigning pa
mere end 10 % i forhold til det udbetalte a conto tilskud.

Eksempel pa forventede stgrre udgifter i kommende ar kan vaere:
e Stgrre planlagte udgifter til almindelig vedligeholdelse eller renovering af foreningens egne
lokaler
e Stigning i foreningens udgifter til leje af lokaler eller lejrpladser
e Flere timer/hold pa baggrund af en stigning i antallet af medlemmer

I helt ekstraordinzere tilfzelde har foreningen mulighed for at sgge om en forhgjelse af
lokaletilskud til foreningens driftsudgifter i indevaerende ar. Dette geelder ved pludselig opstdede
udgifter, der ikke har veeret til at forudse, og som ville komme ind under reglerne for
lokaletilskud.

Et eksempel pa en pludselig opstdet udgift i indevaerende ar kan f.eks. vaere udskiftning af
vandvarmer.

Udgiften skal dokumenteres ved ansggning om forhgjelse af lokaletilskuddet.

2.6.11 Udbetaling af lokaletilskud

Lokaletilskud udbetales som a conto belgb. Tilskud op til 100.000 kr. bliver udbetalt i én rate
senest den 1. februar, og tilskud over 100.000 kr. bliver udbetalt i to rater senest den 1. februar
og 1. august.

A conto tilskuddet udbetales som hovedregel pa baggrund af den seneste afsluttede afregning.
A conto tilskuddet prisfremskrives hvert &r med KLs fremskrivningsprocent.

Foreningen skal selv vaere opmaerksom pa, om Kultur- og Idreetsafdelingens beregnede a conto
belgb er realistisk eller skal opjusteres eller nedsaettes.

Hvis en forening ikke gnsker udbetaling af a conto lokaletilskud, men i stedet gnsker, at
tilskuddet fgrst udbetales, efter at foreningen har afleveret den endelige afregning for
tilskudsdret, skal foreningen give Kultur- og Idraetsafdelingen besked om dette, s snart
tilskuddene er offentliggjort, og inden belgbene gar til udbetaling.

2.6.11 Afregning af lokaletilskud
Foreninger, der har modtaget lokaletilskud, skal indsende afregning for udbetalt lokaletilskud
senest 1. marts 3ret efter via foreningsportalen EG On.

Eventuel efterregulering finder sted i forbindelse med indsendelse af afregningen. Det er kun
udgifter, der er betalt inden for regnskabsaret, der er tilskudsberettigede.

Der ydes ikke tilskud til virksomhed, der hgrer under anden lovgivning. Tilskud under 100 kr.

udbetales ikke, og der opkraves ikke skyldige belgb under 100 kr.

2.6.12 Distriktsforeninger
I Kgge Kommunes ydes lokaletilskud og anvises lokaler til distriktsforeninger, der er etableret
under folkeoplysningsloven efter samme regler som de folkeoplysende foreninger.
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Distriktsforeninger defineres i Folkeoplysningsloven som foreninger, hvor medlemmerne er
lokalforeninger i flere kommuner. Foreningen skal have almindelige foreningsmaessige
aktivitetstilbud for lokalforeningens medlemmer.

(FL §45)

2.7 Dispensation fra deltagerbetaling og dbenhed

Det er en forudsaetning for at modtage tilskud, at der er knyttet deltagerbetaling til aktiviteten.
Der kan dog sgges dispensation fra dette, hvis foreningen gnsker at nd saerligt udsatte grupper.

Det er ligeledes en forudsaetning at aktiviteten er aben for alle. Hvis malet er at introducere nye
grupper til de folkeoplysende aktiviteter, kan der dog s@ges dispensation fra abenhedskriteriet.
Dispensationen kan hgjst gives for den samme person pa ét hold i hgjst et ar.

Safremt en forening gnsker at benytte sig af disse muligheder i det kommende kalenderar, skal
foreningen fremsende en begrundet ansggning herom til Kultur- og Idraetsafdelingen inden 1.

november.
(FL §14 stk. 2 og 4)

2.8 Regnskab og revision

Alle godkendte foreninger skal hvert ar indsende et revideret arsregnskab, ogsad selvom
foreningen ikke har modtaget tilskud. Regnskabet skal fglge kalenderdret fra 1. januar - 31.
december. Hvis foreningens regnskab ikke fglger kalenderdret, skal foreningen udarbejde et
regnskab for modtagne tilskud fra 1. januar til 31. december.

Regnskabet skal vaere Kultur- og Idraetsafdelingen i haende senest d. 1. juni det fglgende 3r. I
saerlige tilfzelde kan Kultur- og Idreaetsafdelingen dispensere fra denne tidsfrist for
regnskabsaflaeggelse.

(FL §29)

2.8.1 Krav til regnskab
Regnskabet skal indeholde fglgende:
- Det skal fremgd, hvor meget foreningen har modtaget i tilskud fra Ksgge Kommune, og
hvor meget foreningen har modtaget i kontingentindbetalinger.
- Tilskud fra Kgge Kommune skal specificeres: Det skal fremgé, hvor meget foreningen har
faet i
= Aktivitetstilskud
» Kursustilskud
= Lokaletilskud
» Stgtte fra udviklingspuljen
= Stgtte fra andre kommunale puljer
= Tilskud udbetalt i forbindelse med foreningskontrakter omkring vedligehold
og renggring af klubhuse.
- Hele bestyrelsen skal skrive under pa, at folkeoplysningslovens bestemmelser,
bekendtggrelse og esendringer hertil samt de kommunalt fastsatte retningslinjer er
overholdt.
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2.8.2 Krav til revision

Foreninger, der modtager mindre end 300.000 kroner i tilskud fra Kgge Kommune (inkl. alle
tilskud, ogsa div. puljer), skal indsende et regnskab, der er revideret af en foreningsvalgt revisor
og underskrevet af hele bestyrelsen.

Foreninger, der modtager mere end 300.000 kroner i tilskud fra Kgge Kommune (inkl. alle
tilskud, ogsa div. puljer) skal indsende et regnskab, der er revideret af en statsautoriseret eller
registreret revisor.

Safremt foreningen er en flerstrenget idraetsforening, hvor afdelingerne har en selvstaendig
gkonomi og selvstaendig regnskabsafleeggelse, skal foreningen anvende registreret eller
statsautoriseret revisor til de afdelinger, hvor tilskuddet overstiger 300.000 (inklusiv
lokaletilskud).

Revisoren ikke m& vaere medlem af bestyrelsen eller beslaegtet eller besvogret i op- eller
nedstigende linje eller sidelinjen, sa& nar som sgskendebgrn med nogle af
bestyrelsesmedlemmerne.

2.8.2a Revisionskrav ved tilskud under 300.000 kr.
Ved mindre foreninger med et samlet kommunalt tilskud under 300.000 kr. skal revisoren
undersgge fglgende:

- Om tilskudsregnskabet er rigtigt

- Om tilskuddet er anvendt i overensstemmelse med Folkeoplysningsloven og de

kommunale retningslinjer

- Om foreningen har opfyldt tilskudsbetingelserne

- Om foreningens oplysninger til Kgge Kommune er korrekte

- Om der er dokumentation for deltagernes egenbetaling.

Revisoren skal desuden:

- P3tegne regnskabet og det skal her fremga, at regnskabet er revideret efter reglerne i
Folkeoplysningsloven. Eventuelle forbehold skal fremgad af pategningen.

- Have adgang til at foretage de undersggelser, som vedkommende finder ngdvendige og
have de oplysninger og den bistand, som vedkommende finder ngdvendige for at kunne
udfgre sit hverv. Foreningen skal give revisor de oplysninger, som har betydning for
bedgmmelsen af regnskabet og de tilskudsudlgsende faktorer.

- Ggre foreningen opmaerksom pd, hvis vedkommende finder lovovertraedelser eller
tilsidesaettelser af forskrifter i forbindelse med midlernes forvaltning. Foreningen har i
den forbindelse pligt til at underrette Kultur- og Idraetsafdelingen inden for tre uger. Hvis
dette ikke sker, skal revisor selv underrette Kultur- og Idraetsafdelingen.

2.8.2b Revisionskrav ved tilskud over 300.000 kr.
Ved stgrre foreninger med et samlet kommunalt tilskud over 300.000 kr. skal revisoren
undersgge:

- Om tilskudsregnskabet er rigtigt.

- Om tilskuddet er anvendt i overensstemmelse med Folkeoplysningsloven og de
kommunale retningslinjer.

- Om foreningen har opfyldt tilskudsbetingelserne.

- Om foreningens oplysninger til Kgge Kommune er korrekte.

- Om der er dokumentation for deltagernes egenbetaling.
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@vrige opgaver:

- Revisionen kan udfgres ved stikprgvevise undersggelser.

- Revisor foretager normalt revision i Igbet af aret.

- Revisor foretager uanmeldt kasse- og beholdningseftersyn mindst en gang arligt.

- Revisor undersgger forretningsgange for tilskudsudlgsende faktorer for at kontrollere, at
den interne kontrol er betryggende.

- Revisor pdtegner regnskabet, og det skal fremga, at regnskabet er revideret efter
reglerne i loven og lovbekendtggrelsen. Eventuelle forbehold skal fremga af pategningen

- Revisor fgrer en revisionsprotokol over foreningens samlede regnskab, og det uanmeldte
kasseeftersyn skal fremga heraf. Foreningen indsender protokollen til kommunen.

- Revisor skal i forbindelse med revision ggre foreningen opmaerksom pa, hvis
vedkommende finder lovovertraedelser eller tilsidesaettelser af forskrifter i forbindelse
med midlernes forvaltning. Foreningen har i den forbindelse pligt til at underrette
Kultur- og Idraetsafdelingen inden for tre uger. Hvis dette ikke sker, skal revisor selv
underrette Kultur- og Idreetsafdelingen.

Ved revision af arsregnskabet indfgres endvidere en erklaering om, at revisor:
- Opfylder de i lovgivningen indeholdte habilitetsbetingelser
- Under sin revision har modtaget alle de oplysninger, der er anmodet om
- Anser regnskabet for aflagt i overensstemmelse med geldende regler, og at
tilskudsgrundlaget er opgjort i overensstemmelse med gzeldende regler.

2.9 Mangelfuld eller for sen regnskabsaflaeggelse

Hvis en forening afleverer et mangelfuldt regnskab, hvis regnskabet ikke er godkendt og
revideret med korrekte pategninger, eller foreningen ikke afleverer regnskab, udsender Kultur-
og Idreetsafdelingen hgjst to rykkere.

Afleveres det manglende materiale eller hele regnskabet ikke inden fristen pa anden rykker, kan
Kultur- og Idraetsafdelingen kraeve tilskuddet tilbagebetalt for sidste tilskudsar samt
indeveerende tilskudsar. Foreningen kan desuden udelukkes fra tilskud for det kommende 3ar.

2.10 Tilbagebetaling af tilskud

Kultur- og Idreaetsafdelingen kan forlange, at belgb der ikke er anvendt i overensstemmelse med
loven og de kommunalt fastsatte retningslinjer, tilbagebetales eller modregnes i kommende ars
tilskud.

Krav om tilbagebetaling af for meget udbetalt tilskud rettes mod foreningen. Se i gvrigt afsnittet
"Bestyrelsens ansvar”.

Hvis en forening ikke overholder loven eller de kommunalt fastsatte retningslinjer, kan Kultur-

og Idraetsafdelingen undlade at yde tilskud for en naermere angiven periode.
(FL §30, §31, §32)

2.11 Foreningens ophgr

Hvis det pa en generalforsamling besluttes at lukke en forening, skal der inden for en maned
sendes et slutregnskab til Kultur og Idreetsafdelingen pa kulturogidraet@koege.dk sammen med
en kopi af referat fra foreningens generalforsamling, hvor det fremgar, at foreningen lukkes.
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Sammen med regnskabet skal indsendes beslutning om, hvilket almennyttigt formal i Kgge
Kommune foreningens eventuelle formue/overskud er anvendt til, og dokumentation for at
overskuddet er anvendt til det pagaeldende formal.
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Afsnit 3: L3an og leje af lokaler og anlaeg

Kgge Kommune stiller en reekke kommunale lokaler og udendgrs anlseg, gratis til radighed for
de foreninger og aktgrer i Kegge Kommune, der er godkendt til at 18ne lokalerne pa baggrund af
Folkeoplysningsloven og disse retningslinjer.

Andre foreninger og aktgrer kan leje lokalerne, hvis de opfylder betingelserne herfor.

Udover de kommunale lokaler og anleeg findes der i kommunen en raekke selvejende haller, som
falger egne regler.

3.1 Hvilke lokaler og anlzeg kan ldnes og lejes?

Kultur- og Idraetsafdelingen rader over et antal lokaler og haller, der kan |&8nes og lejes for dem,
der er godkendt til det.

Kultur- og Idraetsafdelingens lokaler og haller ligger fortrinsvist pa skoler i kommunen, og de
kan I3nes i eftermiddags- og aftentimerne pa hverdage og i dag- og aftentimerne i weekender.
Skolerne har som udgangspunkt lukket i ferier og pa helligdage, og der kan derfor normalt ikke
udl@nes lokaler i disse tidsrum.

Kultur- og Idreetsafdelingen rader ogsa over lokaler i Kgge Spejderhus, Boholtehallen, Borup
Kulturhus og foredragssalen i @by mv. Afdelingen kan desuden anvise lokaler pad Kgge
Gymnasium.

Kultur- og Idreaetsafdelingens lokaler samt lokaler ved selvejende haller bookes via
foreningsportalen EG On. For en naermere beskrivelse, se
https://koege.kultur.egon.dk/Public/Locations.

Arealer til udendgrs aktiviteter ligger ved skoler, haller og kommunale ejendomme og pa
forskellige idreetsanlaeg. Foreninger, der gnsker at |ane udendgrs anlaeg kan booke dem via
kommunens hjemmeside. Se www.koege.dk/bookanlag.

Derudover udldner og udlejer Teaterbygningen sale og mgdelokaler. Se mere pa
www.teaterbygningen.nu. Ejby og Bjseverskov Medborgerhuse kan lanes/lejes ved direkte
kontakt til medborgerhusene.

Faciliteterne stilles til r&dighed med el, varme og renggring og forngdent udstyr, samt den

indretning og det inventar, der eksisterer til daglig.
(FL §22 stk. 1 og 3)

3.2 Hvem kan lane lokaler og anlaeg?

Det er et krav, at alle, der Ianer kommunens lokaler og udendgrs anlaeg, har et grundleeggende
formdl og en adferd, der bygger pd demokrati og grundlaeeggende friheds- og
menneskerettigheder, og at deres aktiviteter ikke har karakter af gudsdyrkelse eller kirkelige
handlinger. De skal desuden opfylde kravene i disse retningslinjer og indsende en ansggning om

at blive godkendt til at I3ne lokaler, som det fremgar af afsnit 3.3.
(FL Kap 1, §1 og §4a)

30


http://www.koege.dk/bookanlæg
http://www.teaterbygningen.nu/

Kultur- og Idreetsudvalgets lokaler kan som udgangspunkt I&nes gratis af fglgende foreninger og
aktgrer i prioriteret raekkefglge:

1.

Kommunale institutioner - kerneopgaver

Kommunale institutioner kan l|ane lokaler til aktiviteter, der er knyttet til deres
kerneopgaver, som f.eks. ungdomsskole- og musikskoleundervisning, arligt
tilbagevendende arrangementer for skoler og dagtilbud mv., som f.eks. eksamen,
dimissioner og lignende.

Frivillige folkeoplysende foreninger og aftenskoler i Ksgge Kommune:

Disse foreninger og aftenskoler kan I&ne kommunale lokaler og udendgrs anlaeg, hvis de
opfylder Folkeoplysningslovens betingelser, og safremt de gnskede lokaler og anlaeg er
egnede til formalet og ledige.

Det er ikke en betingelse, at foreningen/aftenskolen ogsd modtager tilskud fra
kommunen til aktiviteter/undervisning.

Inden for denne gruppe prioriteres som falger:

la: Folkeoplysende aktiviteter for b@rn og unge

1b: Folkeoplysende voksenundervisning og tilknyttede aktiviteter

1c: Aktiviteter for voksne, som er godkendt under Folkeoplysningsloven

Ved lokaler, der er seerligt egnede til aktiviteter til handicappede, skal der som
udgangspunkt anvises til aktiviteter for handicappede, fgr der anvises til andre

aktiviteter.
(FL § 21 stk. 4)

Distriktsforeninger:

Disse foreninger kan 13ne lokaler til faellesarrangementer for folkeoplysende
medlemsforeninger, safremt én af foreningerne, der deltager i arrangementerne, er fra
Kgge Kommune.

Andre foreninger med hjemsted i Kage Kommune:

Disse foreninger kan I&ne lokaler under forudsaetning af, at foreningen:

Er organiseret som en forening med vedtaegter, der beskriver foreningens formal
At foreningens aktiviteter har et faellesskabssigte og er til gavn for almenvellet
Er demokratisk opbygget med en bestyrelse valgt af medlemmerne

Bygger pa aktivt medlemskab og har mindst 5 medlemmer

Er aben for alle, som tilslutter sig foreningens formal

At hovedparten af aktiviteter finder sted i Kegge Kommune

Har kontinuerlige og almennyttige aktiviteter

Har besluttet at et evt. overskud ved foreningens ophgr skal tilfalde et almennyttigt
formal i Kege Kommune.

Selvorganiserede grupper i Ksge Kommune

Disse kan lane lokaler, hvis gruppen er dben for alle, og har aktiviteter, som
understgtter almenvellet. Det er et krav, at den ansvarlige for gruppen bor i Kgge
Kommune, og at gruppen har aktiviteter i Kgge Kommune.
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6. Sociale foreninger for seniorer i Keage Kommune, der er godkendt efter Servicelovens
§79
Foreningerne skal hvert ar dokumentere, at de er godkendt efter Servicelovens §79.
Safremt de ikke er godkendt, vil de blive betragtet som “Andre foreninger”, og skal
derfor overholde de krav og retningslinjer, der knytter sig hertil.

7. Aktgrer, der har modtaget tilskud efter Servicelovens § 18
Foreninger og andre, der har modtaget disse tilskud, kan Iane lokaler til den aktivitet,
de har modtaget tilskud til og i den periode deres bevilling geelder for, dog hgjst i en
periode pa et ar.

8. Foreninger/grupper i Kege Kommune med begreenset adgang:
Disse foreninger/grupper kan 1&8ne lokaler, hvis de ud fra saglige kriterier ikke er abne for
alle, men har et formal og en aktivitet, som understgtter almenvellet.

9. Kommunale aktgrer, kommunale forvaltninger, selvejende institutioner (ikke
kerneopgaver):
Disse kan 18ne lokaler til enkeltbegivenheder, der ikke knytter sig til kerneopgaver, hvis
der er ledige lokaler. Lokalerne kan tidligst bookes 8 uger far.

10. Enkeltpersoner i Kegge Kommune:
Disse kan I3ne lokaler til enkeltbegivenheder, hvis der er tale om offentlige
arrangementer, som understgtter almenvellet, hvis der er ledige lokaler. Lokalerne kan
tidligst bookes 8 uger fgr, ved at der fremsendes skriftlig ansggning til Kultur- og
Idraetsafdelingen pd kulturogidraet@koege.dk.

11. Foreninger, der er organiseret med vedtaegter, er demokratisk opbygget og
hjemmehgrende i Kage Kommune, men ikke 8bne for alle:
Disse kan 18ne lokaler til generalforsamlinger. De kan desuden |&ne til
enkeltarrangementer, som er abne for alle og til gavn for almenvellet, hvis der er ledige
lokaler. Lokalerne kan tidligst bookes 8 uger fgr, ved at der fremsendes skriftlig
ansggning til Kultur- og Idreetsafdelingen p& kulturogidraet@koege.dk.

Det er Kultur- og Idraetsafdelingen, der i alle tilfeelde vurderer, om der kan anvises lokaler. Vedr.
klageadgang se afsnit 4.

3.3 Godkendelse til at 1dne

Foreninger, der allerede er godkendt som folkeoplysende foreninger, er automatisk godkendt til
at I3ne lokaler.

Andre, der gnsker at Iane Kultur- og Idraetsudvalgets lokaler og udendgrs anlaeg, skal godkendes
af Kultur- og Idreetsafdelingen, inden de fgrste gang kan |&ne lokale/anlaeg. Det er et krav, at
lokalerne |18nes til konkrete aktiviteter, og ikke kun til socialt samvaer eller vaerestedsaktiviteter.

Godkendelsen foregdr ved, at man sammen med ansggning om 1an af lokale/anlaeg fremsender
en beskrivelse af formalet med den aktivitet, man vil bruge lokale/anlaeg til, samt
foreningens/gruppens formal og aktivitetsplaner.

For foreninger skal desuden vedlaegges vedtaegter, som er underskrevet af bestyrelsen, ligesom
der skal medsendes erklaering om indhentning af bgrneattest.
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Selvorganiserede grupper skal have oprettet CVR nummer, og de skal ligesom foreninger
indsende en erklaering om indhentning af bgrneattest.

For lokalforeninger af stgrre eller landsdaekkende foreninger/organisationer, skal der fremsendes
egne vedtaegter.

Ansggning om godkendelse til at I3ne lokaler sendes til Kultur- og Idreetsafdelingen pa
kulturogidraet@koege.dk. Sagsbehandlingstiden vil normalt veere op til 4 uger.

Hvis foreningen senere andrer sine vedtaegter, skal de nye vedtaegter fremsendes til Kultur- og
Idreetsafdelingen.

Foreninger og andre aktgrer, der har modtaget midler fra Velfaerdsforvaltningen under
Servicelovens §18 og §79, er automatisk godkendt til at 1&ne lokaler og skal ikke indsende
ansggning om godkendelse til Kultur- og Idreetsafdelingen.

3.3.1 Erklaering om bgrneattest

Det er et krav, at alle, der 18ner og lejer kommunale lokaler og udendgrs anlaeg skal afgive
erklaering om indhentning af bgrneattest. Dette gaelder uanset, om man laver aktiviteter for eller
med bgrn og unge eller ej. Erkleeringen kan hentes pa www.koege.dk under "Blanketter” og
"Folkeoplysning”.

Dette gaelder saledes ogsa |anere, der har modtaget stgtte via Servicelovens §18 og §79, selvom
de automatisk er godkendt til at I3ne lokaler.

3.4 Prioriteret anvisning af lokaler og anlag til seerlige formal

Ved anvisning af lokaler tages hensyn til om de aktiviteter, der skal forega i lokalerne, kraever
saerlige faciliteter, som det f.eks. er tilfeeldet med aktiviteter for handicappede og aktiviteter,
der er afhangige af indendgrs faciliteter.

Ved lokaler, der er seerligt egnede til aktiviteter til handicappede, skal der som udgangspunkt

anvises til aktiviteter for handicappede, fgr der anvises til andre aktiviteter.
(FL §21 stk. 4)

Aktiviteter, der er afhangige af indendgrs faciliteter for at kunne udfgres, som f.eks. gymnastik
og handbold, prioriteres som udgangspunkt hgjere end udendgrsaktiviteter som spejder.

For Kgge Gymnasium geelder det, at der kun anvises lokaler her, hvis andre egnede kommunale
lokaler ikke er ledige.

For Kgge Spejderhus Marksvinget gaelder det, at Kggespejderne, herunder Sct. Georgs Gildet
Kgge, har fortrinsret til 13n af lokalerne, jf. Kgge Byrads beslutning fra 20. december 2005, og
prioriteres sdledes forst i fordelingen af sasonldn. @nsker kommunale skoleklasser og
daginstitutioner at benytte spejderhuset til fast institutionsbrug, sker det mod betaling.

3.5 Hvem skal betale leje for kommunens lokaler?

Foreninger med hjemsted i Kage Kommune, der ikke lever op til de kriterier for gratis lokalelan,
der er beskrevet ovenfor, skal betale leje for at bruge kommunens lokaler.
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Godkendte foreninger fra andre kommuner skal betale leje.

Det er et krav, at alle, der lejer kommunens lokaler og udendgrs anlaeg, har et grundlaeggende
formdl og en adferd, der bygger pd demokrati og grundleeggende friheds- og
menneskerettigheder, og at deres aktiviteter ikke har karakter af gudsdyrkelse eller kirkelige
handlinger.
(FL §1 og §4a)

Takstbladet med priser for leje kan findes p& kommunens hjemmeside www.koege.dk.

3.6 Private og kommercielle arrangementer

Kgge Kommune udldner ikke lokaler og faciliteter til private fester, private formal eller til
kommercielle formal. Kultur- og Idraetsafdelingen og enheder herunder udldner som
udgangspunkt ikke lokaler til rene samlings- og veerestedsaktiviteter.

3.7 Arrangementer med entré

De foreninger, grupper mv. der er beskrevet i afsnit 3.3 kan l&ne kommunale lokaler til
enkeltstdende arrangementer med entré under forudsaetning af, at overskuddet anvendes til at
stgtte foreningens formal og aktiviteter, som skal veere til gavn for almenvellet.

3.8 Lokalelan til stiftende generalforsamling

Det er muligt at 1&ne et mgdelokale til stiftende generalforsamling i forbindelse med opstart af
en forening.

Kultur- og Idreetsafdelingen vurderer i alle tilfaelde, om foreningen har et grundleeggende formal
og en adfzerd, der bygger pa demokrati og grundlaeggende friheds- og menneskerettigheder, og
at deres aktiviteter ikke har karakter af gudsdyrkelse eller kirkelige handlinger.

(FL §1 og §4a)

3.9 Tre typer af 13n og leje af lokaler

Kultur- og Idreetsudvalgets lokaler kan som udgangspunkt kun lanes eller lejes i Igbet af
skoledret, dvs. i perioden fra ca. 15. august til ca. 25. juni. Lokaler i Borup Kulturhus, Kgge
Spejderhus, foredragssalen i @lby samt Ejby og Bjeeverskov medborgerhuse kan dog som
udgangspunkt 18nes hele dret.

Der skelnes mellem tre typer af 13n og leje:
1) Saesonlan/saesonleje:
I Igbet af foreningens saeson kan foreningens lane/leje et lokale i en periode, pa en

bestemt ugedag og et bestemt tidsrum (f.eks. holdtraening hver onsdag kl. 17-18 i
perioden fra 1/11-31/5)
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2) Enkeltbookinger:
Datobestemt 13n eller leje, dvs. bookinger pa en enkelt dato og et enkelt tidsrum, eller i
serier (f.eks. til foreningsmgder eller lign.) Det kan ogsd veere til et forlgb af
foreningsaktiviteter, der ikke er booket inden ssesonbookingens frist.

3) Turneringsldn/Saerarrangementer:
Saerlige og stgrre arrangementer, som f.eks. turneringer, staevner, koncerter mv.

Alle bookinger af lokaler foregar over EG On, pa naer fglgende:
- Foreninger, der gnsker at benytte et skolelokale mellem kl. 8 og 16, skal henvende sig
direkte til servicelederen pa den pagaeldende skole.
- Foreninger, der gnsker at bruge Teaterbygningens lokaler eller Ejby og Bjaeverskov
medborgerhuse, skal henvende sig direkte dertil.
- Foreninger og andre, der gnsker at leje et lokale skal sende en ansggning til
kulturogidraet@koege.dk, hvor det fremgar, hvad lokalet skal anvendes til.

Foreninger skal forvente, at kommunen i nogle tilfaelde forsgger at samle aktiviteter for at
udnytte pladsen optimalt eller for at undgd at opvarme en hel hal, hvis der f.eks. kun er tale om
booking af en enkelt badmintonbane.

Omklaedningsrum skal om ngdvendigt deles mellem flere foreningers brugere samtidigt. F.eks.
ved aktivitet pd8 udendgrs fodboldbane pa& skole samtidig med aktivitet i indendgrs
hal/gymnastiksal.

3.9.1 Sasonlan eller -leje

Hvis en godkendt forening gnsker at 18ne eller leje lokaler til en hel seeson i tidsrummet mandag-
fredag efter kl. 16 (Kgge Gymnasium, dog fgrst efter kl. 17) samt i weekenderne, skal der
ansgges elektronisk via EG On. Der skal udfyldes en lokaleansggning for hvert enkelt lokale,
hold, tid og ugedag.

Ansggningsfristen for saesonlan og -leje er den 1. marts. Det kan ses pa EG On, nar der abnes
for seesonbooking. Foreningerne kan senest 1. juni se p& EG On, hvilke saesonldn, de har faet
tildelt.

Senest 14 dage for lokalerne tages i brug skal foreningerne kontakte servicelederen for at fa
udleveret regler for brugen samt evt. ngglekort, der giver adgang til lokalerne.
Kontaktoplysninger pa servicelederne findes p& EG On under de relevante faciliteter.

Foreninger, der har saesonlan af et lokale i en periode, skal vige for:
- Aktiviteter, der hgrer under skolens primaere formal, f.eks. eksaminer, terminsprgver og
temauger.
- Turneringer, staevner og sserarrangementer, som bookes efter saesonbookingen i foraret.

OBS: Saesonbookinger gaelder ikke i skoleferier og pa skolefridage.

3.9.2 Enkeltbookinger

Godkendete foreninger, der gnsker at Iane et lokale til enkelte arrangementer pa specifikke datoer
i tidsrummet mandag-fredag efter kl. 16.00 (Kgge Gymnasium, dog efter kl. 17.00) samt i
weekenderne, skal via foreningernes bookingansvarlige ga ind pa EG On og fglge vejledningen
for elektronisk booking.
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Safremt en forening gnsker at leje et lokale, kontaktes Kultur- og Idreetsafdelingen pa
kulturogidraet@koege.dk senest 3 uger, fgr den gnskede dato for leje af lokalet.

Foreningen skal altid selv underrette servicelederen umiddelbart efter, at bookingen er gdet
igennem og senest 14 dage fgr den reserverede dato med henblik pa at aftale adgang til lokalet
mm. Kontaktoplysninger pa servicelederne findes pa EG On under de relevante faciliteter.

3.9.3 Sararrangementer/ Turneringslan

Ved saerarrangementer forstas store enkeltstdende arrangementer, f.eks. turneringer, staevner,
koncerter eller events, som kraever lang planlaegningshorisont. Saerarrangementer prioriteres
over sasonlan.

Ved saerarrangementer skal et lokale bookes i EG On, og foreningen skal herefter afvente
godkendelse fra Kultur- og Idraetsafdelingen.

Selvom de gnskede tider til et saerarrangement er optaget i EG On, kan foreningen stadig
indtaste en anmodning om et sararrangement. Kultur- og Idreetsafdelingen vil herefter
reservere tiden.

Ved booking af saerarrangementer i de selvejende haller, er det hallerne, der godkender
bookingen. Bookinger i selvejende haller foregdr ogsa via EG On. Ved spgrgsmal skal de
selvejende haller kontaktes. Kontaktinformationer findes p& www.koege.dk og EG On under de
relevante faciliteter.

3.10 Overblik over reservationer

Det er muligt at f& et overblik over foreningens tider uden at logge p& EG On. Se
https://koege.kultur.egon.dk/public/associations.

3.11 Skolernes ferie

Der er lukket for brug af lokaler pa skolerne i ferierne. I szerlige tilfelde kan foreningerne ansgge
servicelederen om lov til at benytte lokalerne. Skolernes ferieplan findes pd& kommunens
hjemmeside.

3.12 Overnatningsarrangementer

Det er gratis for godkendte foreninger at overnatte i de kommunale lokaler, fx i forbindelse med
stgrre steevner, safremt servicelederen godkender ansggningen. Ansggning om tilladelse til
overnatning sker direkte til servicelederen. Udover ansggningen til servicelederen er det
foreningens ansvar at sg@ge tilladelse til overnatning hos @stsjaellands Beredskab. Der skal
udfyldes ansggningsskema pa www.oesb.dk. Skemaet skal udfyldes senest 2 uger for
overnatningen. Vaer opmaerksom pa at opgive den preecise adresse for overnatningsstedet

(fx Skovvej 1-3). Tilladelsen fra @stsjzellands Beredskab skal fremvises p& forlangende.

3.13 Ansvar og forpligtelser ved 1an og leje af lokaler og udendgrs anlaeg

Alle, der I3ner eller lejer lokaler og udendgrs anlaeg, skal leve op til folgende ansvar og
forpligtelser.
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1.13.1 Ansvar og nggler

Lokalerne ma kun benyttes til de aktiviteter, som er godkendt af kommunen eller servicelederne,
og det er ikke tilladt for foreninger, der har faet anvist lokaler til aktiviteter, at 1&ne eller leje
lokaler ud til andre foreninger eller personer. Dette gaelder ogsa baner, f.eks. til badminton.

I forbindelse med aftalen omkring udl@n af lokaler udleveres ngglekort eller nggler, og den
enkelte bruger instrueres i brugen heraf med henblik pd selv at kunne I3se op mv.
Ngglekort/nggler fas ved henvendelse i dagtimerne til servicelederen pa den enkelte institution.

Der skal altid veere en ansvarlig person fra foreningen, som servicelederen kan kontakte. Det er
foreningens ansvar, at den ansvarlige bruger er bekendt med sit ansvar for lokalets brug og
&bning og afldsning af lokalet. Servicelederen vil gennemg@ disse forhold med den ansvarlige
bruger.

Foreningerne har ansvaret for et tildelt lokale i tildelingsperioden. Det betyder, at
foreningen/brugeren skal sgrge for, at efterlade lokalet almindelig ryddet/fejet, borde/stole skal
veere stillet pd plads samt vinduer og dgre lukket og I8st, ndr lokalet forlades. Det er ogsa
|&nerens ansvar at klarggre idraetshaller mv. ved opsaetning og nedtagning af net, bander og
lignende rekvisitter. Der kan veere saerlige regler for de enkelte lokaler.

Foreningen/brugeren bliver draget til ansvar og palagt erstatning for eventuelle skader pa
lokaler/inventar samt ved udlgsning af diverse alarmer med f.eks. udrykning fra vagtselskab,
brandmyndighed mv. Hvis der kraeves ekstra renggring efter lokalebrug, afkraeves foreningen
efter geeldende timetakst.

Undervisningsmateriel ma kun benyttes af kyndige instruktgrer.

3.13.1 Aflysning af reservationer

Foreningerne har pligt til at meddele, hvis de alligevel ikke skal bruge lokalet, eller hvis de skal
bruge det i et kortere tidsrum end booket, s andre kan f& gleede af lokalerne. Alle ubenyttede,
tildelte tider skal aflyses.

Hvis der er tale om aflysning af en hel saeson eller en enkelt dato i en sasonbooking, skal
foreningen give besked til Kultur- og Idreetsafdelingen pa kulturogidraet@koege.dk, der herefter
aflyser bookingen i systemet.

Hvis der er tale om en enkeltbooking, der skal aflyses, skal foreningen selv slette den enkelte
tid i EG On og give besked til servicelederen.

3.13.2 Andring af tildelt tid

Foreningernes tildelte tider kan blive aflyst. Det vil typisk ske, nar der skal afholdes et
enkeltarrangement/sararrangement, som f.eks. foreningerne/brugernes turneringer,
koncerter, foredrag og lign., eller ndr kommunen selv skal bruge lokaler/anlzeg til egen
virksomhed, som f.eks. valghandling, borgermgder, terminsprgve/eksamen, translokation,
skoleidreet, vedligehold og lign.

Servicelederne skal give Ianeren et skriftligt opsigelsesvarsel p& mindst 14 dage. Iszer i maj-
juni kan der vaere mange aflysninger, da der er terminsprgver og eksamener pa mange skoler.
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3.13.3 Misligholdelse og udelukkelse

Det er afggrende, at foreningerne anvender de offentlige lokaler til foreningens primaere formal
som det fremgar af foreningens vedtaegter, og at ordensregler mv. overholdes, herunder at det
kun er tilladt at benytte indendgrs fodtgj i sale og haller.

Det er desuden afggrende, at lokalerne benyttes i den tildelte tid og ikke star tomme. Ved fast
|&n fores der tilsyn med, om tiderne bliver brugt. Hensigten er, at s8 mange foreninger som
muligt skal kunne have glaede af lokalerne. Ved udeblivelse uden afbud er 1&neren ansvarlig for
lokalet.

Ved en registreret udeblivelse uden afbud vil en forening modtage en skriftlig advarsel om, at
foreningens lokaleldn ved naeste registrerede udeblivelse uden afbud uden yderligere varsel kan
blive inddraget og stillet til radighed for andre foreninger med behov for lokalelan.

Ved misbrug og misligholdelse af disse retningslinjer kan foreningen udelukkes fra brug af de
kommunale lokaler. Foreningen vil fa en skriftlig begrundelse for udelukkelse fra brug af lokaler,
og foreningen har i sddanne tilfselde ankemulighed.

3.13.4 Klagemulighed

En l&ner har ret til at klage over en afggrelse om 1an af kommunale lokaler, som er truffet af
institutionen, hvor foreningens aktiviteter finder sted, eller Kultur- og Idreetsafdelingen. Se
klagevejledningen i afsnit 4.

3.13.5 Opbevaring og forsikring af eget udstyr og rekvisitter

Idet lokalerne bruges af mange, har foreningerne ikke ret til skabe el.lign. til opbevaring af eget
udstyr og rekvisitter. Der kan dog traffes midlertidig aftale med de enkelte institutioner om
opbevaring.

N&r en forening medbringer sine egne rekvisitter til brug af foreningens medlemmer, og de skal
opbevares pa skolen i et Iant lokale, skal foreningen selv tegne en lgsgreforsikring.

3.13.6 AV-udstyr
Eventuelle 13n af AV-udstyr kan aftales med servicelederen. Foreningerne er ansvarlige for, at
bestilt AV-udstyr og lignende er under opsyn i hele det tidsrum, der er aftalt ved bestilling.

3.13.7 Rygning
Rygning i lokalerne er forbudt. Herudover skal den enkelte institutions regler for rygning pa
matriklen fglges.

3.13.8 Skader pa lokaler og inventar samt udlgsning af alarmer

Skader pa bygninger og inventar opstaet under udl&n meddeles straks til servicelederen. Hvis
dette ikke er muligt, anmeldes skaden naeste dag til institutionen, hvor udldnet er aftalt. Alle
kommunale bygninger er tilknyttet et alarmanlaeg, der er tilkoblet brandvaesen, vagtselskab mv.
Regningen for en skade eller udlgst alarm/udrykning vil altid blive sendt til den forening/gruppe,
der er ansvarlig for lokalet i det pageeldende tidsrum.
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Afsnit 4: Generelle bestemmelser vedr. offentligggrelse,
tilsyn og klageadgang

Folgende bestemmelser geelder for bade foreninger og aftenskoler inden for
folkeoplysningsomradet og pa visse punkter ogsa for foreninger og andre aktgrer, der ikke hgrer
under folkeoplysningsomradet, men som behandles i henhold til disse retningslinjer.

4.1 Offentliggorelse af tilskud, afslag og regnskaber

I henhold til Folkeoplysningsloven skal Kgge Kommune offentligggre tilsagn og afslag pa tilskud
for folkeoplysende foreninger og aftenskoler samt regnskaber for disse. Offentligggrelsen finder

sted pd@ www.koege.dk.
(FL §29 og §35a)

4.2 Kommunens tilsyn

Kgge Kommune fgrer tilsyn med at nye og godkendte frivillige folkeoplysende foreninger og
aftenskoler lever op til Folkeoplysningens krav og bestemmelser, herunder at de ikke har en
adfaerd, der modarbejder eller underminerer demokrati og grundleeggende friheds- og
menneskerettigheder, og deres aktiviteter ma ikke have karakter af gudsdyrkelse eller kirkelige
handlinger.

Kultur- og Idreetsafdelingen gennemfgrer tilsynet pa folgende mader:

- Nye foreninger, der gnsker at blive godkendt som folkeoplysende forening eller
aftenskole, eller som gnsker at blive godkendt til at |18ne lokaler, skal praesentere
vedteegter og beskrivelse af deres aktiviteter.

- Selvorganiserede grupper inden for kultur- og idreetsomradet, der gnsker at 1&ne lokaler
skal praesentere beskrivelse af gruppens formal, og det formal, de gnsker at bruge lokalet
til, ligesom de skal beskrive deres aktivitetsplaner.

- Hvert &r bliver et antal foreninger/aftenskoler udtaget til stikprovekontrol af
tilskudsregnskaber, inkl. dokumentation for udgifter og indteegter samt deres baggrund
for ansggning om tilskud. Hvis foreningen udvaelges til stikprgvekontrol, skal man kunne
fremvise dokumentation for minimum 2 kalenderdr. Tilsynet foretages dels af Kultur- og
Idreetsafdelingen og dels af ekstern revision.

- Hvert ar indhentes aktivitetsplaner/program og arsberetning fra et antal
foreninger/aftenskoler, som gennemgads af Kultur- og Idreetsafdelingen.

- Kultur- og Idreetsafdelingen kan desuden ga pa tilsyn i foreningen/aftenskolen og til
enhver tid foretage gvrig stikprgvekontrol hos alle brugere af Ilokaler, mht.
dokumentationsmateriale, lokalebrug, aktiviteter mv.

- Endelig fgrer Kultur- og Idreetsafdelingen tilsyn med foreninger og andre aktgrer, der
modtager stgtte fra afdelingens puljer ved behandling af ansggning, regnskab og

evaluering.
(FL §33 stk. 5)
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Selvejende haller

Selvejende haller, som udlaner eller udlejer lokaler, fglger egne regler, men er dog som
minimum ansvarlige for at sikre sig at de foreninger, der laner eller lejer lokaler hos dem ikke
har en adfzerd, der modarbejder eller underminerer demokrati og grundlaeggende friheds- og
menneskerettigheder, og deres aktiviteter ma ikke have karakter af gudsdyrkelse eller kirkelige
handlinger. De sgrger desuden for, at foreninger, der bruger deres lokaler har udfyldt erklaering

om, at de vil indhente bgrneattest.
(FL §33 stk. 5)

Andre kommunale afdelinger/forvaltninger
For lokaler, der udl@nes eller udlejes af andre kommunale afdelinger/forvaltninger, foretages
tilsynet af de pdgaeldende afdelinger/ forvaltninger.

For foreninger og andre aktgrer, der hgrer under anden lovgivning og modtager stgtte via anden
lovgivning, foretages tilsynet af de afdelinger/forvaltninger, der tildeler stgtten.

For foreninger og andre aktgrer, som modtager stgtte under anden lovgivning og derigennem
automatisk har adgang til at 18ne Kultur- og Idreetsafdelingens kommunale lokaler, foretages

tilsynet af de afdelinger/forvaltninger, som tildeler stgtten.
(FL §44a)

4.3 Klageadgang

Folkeoplysende foreninger, aftenskoler og andre, der ansgger eller modtager stgtte pa grundlag
af disse retningslinjer, har mulighed for at klage over en afggrelse truffet af Kultur- og
Idreetsafdelingen. Klager sendes til Kultur-  og Idreetsudvalget via mailen
kulturogidraet@koege.dk senest 14 dage efter, at ansggeren har modtaget afggrelsen.

Det er ikke muligt at anke Kultur- og Idreetsudvalgets afggrelser, da udvalget er gverste
klageorgan for sager, der vedrgrer folkeoplysningsloven og tilhgrende bekendtggrelse og
andringer samt sager, der vedrgrer Kgge Kommunes retningslinjer pa omradet.

Foreninger og andre, der ansgger eller modtager stgtte pa grundlag af disse retningslinjer, men

som hgrer under anden lovgivning, kan klage til den afdeling/forvaltning, der har behandlet
deres ansggning.
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